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Miiszaki Leiras

A megbizas két részbol tevodik Ossze, altalanos és eseti jellegli feladatokbol. Az ajanlatban az altalanos
feladatok ellatasara vonatkozo dijat (atalanydij; Ft/ho) ugy kell meghatarozni, hogy azok ellatasa 30 orat
vesz igénybe havi szinten. Amennyiben a feladatellatas valamely oknal fogva a havi 25 érat eléri, ugy
az Ajanlatkérd felé azt jelezni sziikséges, a 30 ora tullépése esetén a tovabbi altaldnos feladatokat —
Ajénlatkérd erre vonatkozokifejezett utasitasa esetén — az Ajanlattevo oradij (Ft/6ra) ellenében létja el.
Az eseti jellegl feladatok ellatasa kizarolag Ajanlatkérdi utasitas esetén sziikséges. A feladatellatas
Osszegét oradijban (Ft/ora) sziikséges megadni.
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Altalinos feladatok
Adatvédelmi szabalyok betartasanak biztositasa korében: a DPO feladata, hogy tdmogassa
Vizsgakozpontot, hogy az megfeleljen az adatvédelmi eldirasoknak és hogy az adatkezelés
soran tiszteletben tartsak az egyének jogait.
Adatkezelési gyakorlatok ellenérzése korében: a DPO folyamatosan ellenérzi, hogy a
Vizsgakozpont adatkezelési gyakorlatai 6sszhangban allnak a jogszabalyokkal, és a sziikséges
intézkedéseket javasolja a megfeleldség biztositasa érdekében.
Tanacsadas és irdnymutatas biztositadsa korében: kérésre tanacsadas a Vizsgakdzpont
munkatarsainak, kiilonosen az adatkezelési folyamatokban részt vevé személyeknek tobbek
kozott adatbiztonsagi kérdésekben, adatkezelési incidensek elkeriilése érdekében.
Kapcsolattartas hatosaggal: a DPO feladata, hogy kapcsolatot tartson az Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaggal (NAIH), és sziikség esetén jelentéseket
tegyen, ha adatvédelmi incidens torténik.
Adatvédelmi incidensek kezelése: a DPO felelds az adatvédelmi incidensek kezeléséért,
beleértve a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld bejelentéseket a NAIH-nak és az érintett
személyeknek, ha az adatkezelés sérti azok jogait.
Képzés és tudatossag novelése: a DPO szervezi €s koordinalja az adatvédelmi képzéseket
(legfeljebb negyedévente egy képzés) és tudatossag-ndvelé programokat a szervezet
alkalmazottai szamara, hogy biztositsa, hogy mindenki tisztiban legyen a jogszabalyokkal és a
helyes adatkezelési gyakorlatokkal.
Nyilvantartasok vezetése korében: az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik a sziikséges
nyilvantartasok vezetésérél, amelyek bizonyitjak, hogy az adatkezelés megfeleljen a
jogszabalyoknak.
Erintetti jogok biztositasa korében: a DPO segit az érintetti jogok biztositasaban, mint példaul
a hozzaférés kérésének, az adatok torlésének, a korlatozasanak, vagy az adathordozhatosag
kérésének kezelése korében.

Eseti jellegii feladatok
A vizsgaztatasi és vizsganyilvantartasi rendszere adatvédelmi hatasvizsgalatanak elvégzésében
vald kozremiikddés.
Adatfeldolgozasi megallapodasok elokészitésében vald kozremikodés.
Adatbiztonsagi ¢és adatvédelmi, valamint egyéb adatvédelmi targya belsé szabalyzat
frissitésében valo kozremiikodés.
Adatkezelési tajékoztatok frissitésében, hianyzo adatkezelési tajékoztatok elkészitésében valod
kdzremitkodés.
Adatkezelési tevékenységekrdl szolo nyilvantartasok feliilvizsgalata és sziikség szerinti
feltoltése, hatalyositasa.
Honlap GDPR szempontu feliilvizsgalata, kozzétételi lista feliilvizsgalata.
A Vizsgakozpont altal hasznalt nyomtatvanyok adatvédelmi szempontu feliilvizsgalata.
Mintaszerz6dések adatvédelmi szempontt feliilvizsgalata, frissitése.
Egyéb, a fentiek ala nem sorolhato, eseti feladatok.




