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1.0 AZ UTASÍTÁS CÉLJA

A MÁV Zrt. üzemi területére vonatkozóan meghatá-
rozni a területen való tartózkodás rendjét, a belépési és 
behajtási engedélyek kiállításának feltételeit, valamint 
a felügyeleti ellenőrzésre, vizsgálatra, intézkedésre fel-
jogosító igazolványok kiadásának szabályait.

2.0  HATÁLY ÉS FELELŐSSÉG 
MEGHATÁROZÁSA

2.1  Az utasítás kidolgozásáért és karbantartásáért 
felelős

A MÁV Zrt. biztonsági igazgatója.

Az utasítás mellékletei és függelékei az utasítás újbóli 
kiadása nélkül önmagában is aktualizálhatóak. Az ak-
tuális hatályos változat a MÁV Zrt. utasítástárában ér-
hető el.

2.2 Az utasítás személyi hatálya kiterjed

– Az utasítás személyi hatálya kiterjed a MÁV-
csoportra, valamint a MÁV Nosztalgia Kft-re, 
továbbá ezen társaságokkal munkaviszony, 
ill. munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony 
alapján munkát végzőkre,  

– azon jogi személyiségű, vagy jogi személyiség-
gel nem rendelkező vállalkozások munkaválla-
lóira, akik a MÁV-csoport valamely társaságá-
val kötött szerződés alapján munkavégzés cél-
jából használják a MÁV Zrt. üzemi területét,

– a MÁV-csoport társaságaival szerződéses kap-
csolatban álló egyesületekre, alapítványokra, 
közhasznú társaságokra,

– olyan idegen munkavállalókra, akik a MÁV-
csoport társaságaival szerződéses jogviszony-
ban nem állnak, de munkavégzésük részben 
vagy egészben a MÁV Zrt. üzemi terültén tör-
ténik és ezen tevékenységhez szükséges a Tár-
saság hozzájárulása,
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– a MÁV Zrt. üzemi területére bérleményük 
megközelítése céljából belépő, illetve gépjár-
művel behajtó személyekre,

– a MÁV Zrt. üzemi területén magáncélú fotó-, 
videó-, fi lmfelvételt készíteni kívánó magán-
személyekre és kísérőikre. 

 
Az utasítás rendelkezéseit a belépésre, behajtásra, tar-
tózkodásra vonatkozó 2.5, valamint a 4.2.1 és a 4.3.1 
pontokban meghatározott általános szabályok vonatko-
zásában kell alkalmazni:

– „A vasúti utazási és felügyeleti igazolvány, va-
lamint a Felügyeleti igazolvány2 kiadásának 
és használatának rendjéről” kiadott 22/2013. 
(MÁV. Ért. 10.) számú Biztonság - elnök-ve-
zérigazgatói utasítás hatálya alá tartozó szemé-
lyekre,

– „Az üzleti célú fi lmfelvételekkel kapcsolatos 
szolgáltatások engedélyezéséről és szabályo-
zásáról” kiadott 41/2012. (MÁV. Ért. 18.) 
számú Kommunikáció - elnök-vezérigazga-
tói utasítás szerint engedélyt igénylő szemé-
lyekre,

– „A MÁV Zrt. külső kommunikációs tevé-
kenységéről és a csoportszintű külső kom-
munikáció elveiről” szóló 14/2015.(IV. 24. 
MÁV Ért. 6 .) EVIG sz. utasítással módosí-
tott 5/2010. (MÁV Ért. 2.) EVIG számú uta-
sításban foglaltak szerint, a sajtó által igé-
nyelt, a MÁV-csoport tájékoztatási körébe 
eső, kifejezetten a hírszolgáltatáshoz kap-
csolódó belépési, forgatási, fotózási enge-
délyt kérőkre,

– mentési, kárelhárítási, közrend és közbiztonsá-
gi feladatok végrehajtása érdekében az üzemi 
területre belépőkre,

– a külön jogszabályban meghatározott jogkörük 
gyakorlása érdekében a MÁV Zrt. üzemi terü-
letére belépő rendvédelmi, hatósági és közigaz-
gatási szervek képviseletében eljárókra,

– vagyonőrökre, akik a MÁV Zrt. üzemi terüle-
tén a közszolgáltatási tevékenységgel össze-
függésben szerződés alapján élőerős őrzési fel-
adatokat látnak el,

– fegyveres biztonsági őrökre, akik a MÁV-cso-
port egyes létfontosságú létesítményeinek vé-
delmét biztosítják,

– a MÁV-csoport valamely társaságával kötött 
Együttműködési megállapodás alapján, az üze-
mi területen polgárőri szolgálatot ellátókra, 

– vállalkozó vasútvállalat Igazolással rendelkező 
munkavállalóira,

– bérleti jogviszony/használati jogviszony alap-
ján, az üzemi területen életvitelszerűen lakók-
ra, ha a lakásuk megközelítésére más lehetőség 
nincs. 

2.3 Az utasítás területi hatálya kiterjed

– a MÁV Zrt. üzemi területére, ahol a tulajdono-
si, üzemeltetői, kezelői vagy használói jogokat 
a MÁV Zrt. gyakorolja,

– azon ingatlanokra melyeknél a belépést, behaj-
tást, illetve a benntartózkodást külön utasítás 
nem szabályozza,

– a létesítmények meghatározott területére, ha 
a megközelítési útvonala üzemi területen van, 
vagy a területen történő tevékenység érinti azt,

– az utasforgalom számára időszakosan megnyi-
tott üzemi területekre, azok zárvatartása alatt,

– a közforgalmú rakterületek nem rakodási célú 
igénybevétele esetén. 

2.4 Az utasítás tárgyi hatálya kiterjed

– a MÁV Zrt. üzemi területét igénybe vevő szol-
gálati és szolgálati célból használt magángép-
járművekre,

– az üzemi területet munkavégzés céljából igénybe 
vevő közúti gépjárművekre és munkagépekre,

– a külön jogszabályban meghatározott felügye-
leti és/vagy ellenőrzési jogkörének gyakorlása 
érdekében a MÁV Zrt. üzemi területére behajtó 
közlekedési és közigazgatási hatóságok gépjár-
műveire.

A tárgyi hatály a 2.5, valamint a 4.2.1 és a 4.3.1 pon-
tokban meghatározott általános szabályok vonatkozá-
sában kiterjed:

– a mentési, kárelhárítási feladatok végzése so-
rán a megkülönböztetett jelzéssel ellátott gép-
járművekre,

– a külön jogszabályban meghatározott jogkör-
ének gyakorlása érdekében a MÁV Zrt. üzemi 
terültére behajtó rendvédelmi, hatósági szervek 
járműveire,

– a MÁV-csoport valamely társaságával pénz- 
és értékszállítási tevékenység végzésére kötött 
szerződés alapján behajtó gépjárművekre,

– a közüzemi cégek szolgáltatás végrehajtása 
céljából behajtó gépjárműveire.

2.5  Az utasításban foglalt előírások mellett a MÁV 
Zrt. üzemi területén érvényesek és betartandók

– a munkavédelmi és környezetvédelmi szabályok,
– a tűzvédelmi előírások, 
– a vagyonvédelmi és vasútbiztonsági rendelke-

zések,
– az állomási rend, helyi végrehajtási utasítás 

előírásai, 
– a havária helyzetek kezelésére kiadott kény-

szerhelyzeti előírások, 
– a KRESZ szabályok.
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2.6 Munkavédelmi szabályok

A hatályos munkavédelmi előírások betartása a MÁV 
Zrt. üzemi területére belépő valamennyi személy szá-
mára kötelező.
A belépés feltétele a munkavédelmi oktatáson való 
részvétel igazolása.
A munkavédelmi szabályokra vonatkozó rendelkezése-
ket az „A” Függelék tartalmazza.

2.7 Adatkezelési szabályok

Ezen utasítás hatálya alá tartozó engedélyek, igazolvá-
nyok kiállításának feltétele az Adatkezelési tájékoztató 
megismerése, elfogadása.

Az adatkezelésre vonatkozó rendelkezéseket a „B” 
Függelék tartalmazza.

Felügyeleti igazolvány, Szolgálati megbízólevél, Be-
lépési engedély, valamint a magángépjárművek Be-
hajtási engedélyére vonatkozó engedélykérelmek ese-
tében a MÁV Zrt-n kívül minden szervezet vezetője 
vagy a kapcsolattartó, mint az utasítás hatálya alá tar-
tozó igénylő, az igénylés benyújtásával egyidejűleg az 
alábbi nyilatkozatot köteles tenni:

„A MÁV Zrt. részére, engedély kiadása céljából mel-
lékelten megküldött személyes adatok tekintetében az 
érintettek tájékoztatása megtörtént, az adatkezeléshez 
hozzájárulásukat megadták.”

A magáncélú fotó,- videó- és fi lmfelvétel készítési en-
gedélyt igénylők a „B” Függelék szerinti nyilatkozatot 
kötelesek tenni.

3.0  FOGALMAK MEGHATÁROZÁSA

3.1 MÁV-csoport

Ezen utasítás vonatkozásában: a MÁV Zrt. és a MÁV 
Zrt. konszolidációjába teljes körűen bevont leányválla-
latai, valamint a MÁV Nosztalgia Kft. 

3.2 Felügyeleti igazolvány

Fényképes, névre szóló, sorszámmal ellátott igazol-
vány, mely a MÁV Zrt. területére belépésre és általá-
nos jelleggel vagy az abban foglalt körben ellenőrzés-
re, intézkedésre jogosít. 

3.3 Szolgálati megbízólevél

Névre szóló, sorszámmal ellátott, arckép nélküli irat, 
mely a MÁV Zrt. adott területére biztosít belépési - a 
benne foglalt korlátozásokkal - ellenőrzési, vizsgálati, 
intézkedési jogokat.

3.4  Belépési engedély

Névre szóló, személy azonosításra alkalmas, sorszá-
mozott irat, mely feljogosít a MÁV Zrt. üzemi területé-
re történő belépésre, tartózkodásra.

3.5 Behajtási engedély

Gépjármű illetve a munkagép rendszámát és/vagy 
azonosító adatát tartalmazó sorszámozott irat, mely 
feljogosít a MÁV Zrt. üzemi területére történő behaj-
tásra.

3.6 Szolgálati gépjármű

A MÁV Zrt és a portfóliójába tartozó társaságoknál 
fl ottaszerződés keretében használt, vagy az egyes tár-
saságok saját tulajdonában álló, olyan járművek, me-
lyeket a munkáltatóval kötött megállapodás alapján:

– korlátlan személyi használatra, munkakőrhöz 
rendelt,

– korlátozott személyi használatra, munkakőrhöz 
rendelt,

– kizárólag hivatali célra használható, szervezet-
hez rendelt.

 3.7 Üzemi terület

A MÁV Zrt. tulajdonában, üzemeltetésében vagy hasz-
nálatában lévő – a vasútüzemi tevékenység biztonsá-
gos végzése érdekében – szabályozott módon igénybe 
vehető területek.

Igazolás

Névre szóló, a MÁV Zrt. üzemi területére belépés-
re, behajtásra jogosító irat, melyet Hálózat-hozzáfé-
rési szerződés alapján a vállalkozó vasúti társaság 
állít ki.

3.8  Idegen munkavállaló

Az utasítás alkalmazása szempontjából idegen munka-
vállalónak minősül az a természetes személy, aki: 

– a MÁV-csoport valamely társaságával munka-
viszonyban áll, de a MÁV Zrt. üzemi területén 
a munkát nem a fennálló munkaviszonya alap-
ján végzi,

– azon jogi személyiségű, vagy jogi személyi-
séggel nem rendelkező vállalkozások mun-
kavállalója, aki a MÁV-csoportba tartozó tár-
sasággal kötött szerződés alapján munkavég-
zés céljából használja a MÁV Zrt. üzemi te-
rületét,

– a MÁV-csoportba tartozó társaságokkal szer-
ződéses kapcsolatban nem áll, de a MÁV Zrt. 
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üzemi területét munkavégzés céljából veszi 
igénybe.

3.9 Idegen személy

Minden olyan természetes személy, aki nem munka-
végzés céljából kíván belépni a MÁV Zrt. üzemi terü-
letére, ide értve a magáncélú felvételkészítést is. 

3.10 Kapcsolattartó

A MÁV-csoportba tartozó társaság részéről szerződés-
ben kijelölt, közreműködő munkavállaló. 

4.0 AZ UTASÍTÁS LEÍRÁSA

4.1  Felügyeleti igazolvány, Szolgálati megbízólevél 
kiállításának, használatának szabályai

4.1.1 Felügyeleti igazolvány

Fényképes, névre szóló, sorszámmal ellátott igazol-
vány, mely a MÁV Zrt. területére belépésre és általá-
nos jelleggel vagy az abban foglalt körben ellenőrzés-
re, vizsgálatra és intézkedésre jogosít.    (1. sz. mellék-
let)

4.1.2 Szolgálati megbízólevél

Névre szóló, sorszámmal ellátott, arckép nélküli irat, 
mely a MÁV Zrt. adott területére biztosít belépési jogot 
és az abban foglalt korlátozásokkal tulajdonosa ellen-
őrzést, vizsgálatot folytathat, intézkedést tehet.(2. sz. 
melléklet)

4.1.3  Igényléssel, kiállítással, használattal 
kapcsolatos eljárási rend

A Felügyeleti igazolvány valamint a Szolgálati meg-
bízólevél a MÁV-csoport azon munkavállalói részére 
igényelhető, akik a munkaköri leírásukban előírt fel-
ügyeleti, ellenőrzési, vizsgálati, illetve intézkedési ha-
táskörrel, jogosultsággal rendelkeznek.

A Felügyeleti igazolvány és a Szolgálati megbízólevél 
utazásra nem jogosít.

Az igénylés írásban, a szolgálati hely szervezeti egy-
ség vezetője által történhet, melyben meg kell határoz-
ni a területi illetékességet és az ellenőrzési, vizsgálati, 
intézkedési hatáskört.

A Felügyeleti igazolvány valamint a Szolgálati megbí-
zólevél visszavonásig érvényes, legfeljebb a tárgy év 
végéig állítható ki, évente hosszabbítani kell.  Az érvé-
nyességi időt az iraton aláírással és bélyegző lenyomat-
tal dokumentáltan kell feltüntetni.

Az érvényességi határidő hosszabbítására irányuló írá-
sos kezdeményezést az igénylésre jogosult vezető te-
het.

A Felügyeleti igazolvány valamint a Szolgálati megbí-
zólevél kiállításával, nyilvántartásba vételével és érvé-
nyesítésével összefüggő feladatok ellátása a MÁV Zrt. 
Biztonsági igazgatóság hatáskörébe tartozik.

Az igénylést benyújtó szervezeti egység vezetőjének 
feladata

– Felügyeleti igazolvány, Szolgálati megbízóle-
vél használatára való jogosultság vizsgálata,

– az igénylés írásbeli kérelemben történő benyúj-
tása,

– az igazolványban, megbízólevélben szereplő 
adatok változásának bejelentése,

– éves érvényesítés kezdeményezése,
– jogosultság megszűnésekor az igazolvány kiál-

lító szervnél történő leadásának biztosítása,
– elvesztés, elhagyás, eltulajdonítás vagy meg-

semmisülés esetén jegyzőkönyv felvétele, a 
felvett jegyzőkönyv megküldése a Biztonsági 
igazgatóságnak. 

(Eltulajdonítás esetén a jegyzőkönyvhöz a rendőrségi 
feljelentést is csatolni kell)

A kiállítás iránti írásos kérelemnek tartalmaznia kell az 
alábbi adatokat:

– név
– munkáltató szervezeti egység megnevezése
– beosztás
– törzsszám
– ellenőrzési, vizsgálati és intézkedési jogosult-

ság illetékessége, hatásköre.

A Biztonsági igazgatóság feladata

– az igazolványok, megbízólevelek írásbeli kére-
lemre történő kiállítása,

– éves érvényesítése,
– nyilvántartása,
– az érvénytelenné vált, illetve használatból ki-

vont igazolványok, megbízólevelek selejtezé-
se, 

– elvesztett, elhagyott, eltulajdonított vagy meg-
semmisült igazolványok, megbízólevelek letil-
tása, intézkedés a MÁV Zrt. Értesítőjében való 
közzétételre.

A Felügyeleti igazolvány illetve a Szolgálati megbízó-
levél „Hivatalos feljegyzések” rovatába bejegyzést ki-
zárólag a kiállító szervezet tehet.

A Felügyelet igazolványt, Szolgálati megbízólevelet a 
munkaviszony, illetve a jogosultság bármely okból tör-
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ténő megszűnésekor le kell adni az engedélyt kiállító 
szervezetnél.

4.2 Belépési engedélyek

4.2.1 Általános szabályok

A MÁV Zrt. üzemi területére csak érvényes, személy-
re szóló belépési engedély vagy belépésre jogosító iga-
zolvány, igazolás birtokában lehet belépni, illetve tar-
tózkodni.

Nem kell Belépési engedélyt igényelnie a MÁV-cso-
port azon munkavállalójának, aki rendelkezik érvényes 
Felügyeleti igazolvánnyal vagy Szolgálati megbízóle-
véllel, továbbá a Hálózat-hozzáférési szerződés alap-
ján kiállított Igazolás birtokosának.

A MÁV Zrt. üzemi területére belépésre jogosító - a 
MÁV-csoport társaságai által kiállított - igazolványok, 
iratok elfogadásának körét a Csoportirányítási Bizton-
sági Bizottság állásfoglalása alapján a MÁV Zrt. Biz-
tonsági igazgatósága kiterjesztheti.

4.2.1.1 BELÉPÉSI ENGEDÉLY IGÉNYLÉSE 

A Belépési engedély iránti kérelmet a Biztonsági igaz-
gatóság engedély kiadására jogosult szervezetéhez kell 
írásban (papíralapon vagy elektronikus úton) benyúj-
tani, legalább 5 munkanappal az üzemi területre terve-
zett belépés előtt. 
A kérelem benyújtásának helyét, levelezési címét, 
elektronikus elérhetőségét a 18. sz. melléklet tartal-
mazza.

Azon személyek részére kell igényelni Belépési enge-
délyt akik:

– az üzemi területen, a MÁV-csoportba tartozó 
társaság tevékenységével összefüggő feladatot 
látnak el,

– a tevékenységük szorosan kapcsolódik a köz-
szolgáltatáshoz vagy kiegészíti azt,

– az üzemi területen engedélyezett gazdasági te-
vékenységet folytatnak,

– valamely, a MÁV-csoportba tartozó társaság 
érdekében idegen munkavállalóként munkála-
tok elvégzésére érvényes szerződéssel rendel-
keznek.

Engedélyt kell igényelni továbbá:
– olyan idegen munkavállaló részére, aki valamely, 

a MÁV-csoportba tartozó társasággal szerződé-
ses jogviszonyban nem áll, de a munkavégzéshez 
szükséges az üzemi terület igénybevétele,

– azon természetes személynek, aki érvényes Re-
gisztrációs igazolvánnyal rendelkezik és kérel-
me alapján a magáncélú felvételkészítés rész-

ben vagy egészben a MÁV Zrt. üzemi terüle-
tén történik.

4.2.1.2 BELÉPÉSI ENGEDÉLY KIADÁSA 

Az engedélyek elbírálására és kiadására a MÁV Zrt. 
Biztonsági igazgatóság központi irányítási szervezete 
jogosult:

– országos hatáskörrel, 
– több területi igazgatóság területére,
– az egyes igazgatóságok területére vonatkozóan 

az engedély kiadását magához vonhatja.

A MÁV Zrt. Biztonsági igazgatóság területi szerveze-
te saját illetékességi területére jogosult engedély kiadá-
sára.

A Belépési engedély kiadásának feltétele a munkavé-
delmi oktatáson való részvétel igazolása.
Munkavédelmi oktatás hiányában csak a megfelelő 
munkavédelmi feltételeket biztosító szakfelügyelet, kí-
sérő jelenléte mellett engedélyezhető az eseti belépés, 
benntartózkodás.

Eseti Belépési engedély kiadására jogosult továbbá a 
területi végrehajtó szolgálati egység vezetője az alábbi 
feltételek együttes fennállása esetén:

– saját illetékességi területén belül,
– eseti jelleggel, ha az üzemi terület igénybevéte-

le nem haladja meg a 72 óra időtartamot,
– ha a belépést, a területen történő munkavégzést 

ezen utasítás rendelkezései nem tiltják vagy 
korlátozzák.

Az így kiadott eseti engedélyekről – a kiadást követő-
en haladéktalanul – elektronikus úton tájékoztatni kell 
a területileg illetékes Vasútbiztonságot.

4.2.1.3  BELÉPÉSI ENGEDÉLY KIADÁSÁNAK 
MEGTAGADÁSA, FELTÉTELEKHEZ KÖTÉSE 

A MÁV Zrt. Biztonsági igazgatósága a Belépési enge-
délyt nem állítja ki, ha: 

– nincs jogcím a MÁV Zrt. üzemi területén törté-
nő tartózkodásra, vagy az nem megfelelő,

– a munkavégzés az adott helyen lehetetlen vagy 
az nem biztonságos,

– ha a kérelmező felszólításra sem csatolja az enge-
dély kiállításához szükséges dokumentumokat. 

A MÁV Zrt. Biztonsági igazgatósága a Belépési enge-
délyt kiállítását feltételhez kötheti, ha az igénylő:

– a létfontosságú rendszerek és létesítmények 
azonosításáról, kijelöléséről és védelméről szó-
ló jogszabály alapján a MÁV Zrt. kijelölt lét-
fontosságú létesítményébe, területére (kritikus 
infrastruktúra) kéri a belépést,
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– az Egységes őrzés-védelmi rendszerbe bevont 
pályaudvar, állomás üzemi területére kíván be-
lépni,

– ha belépés, benntartózkodás kiemelt biztonsági 
kockázatot jelent.

4.2.1.4  BELÉPÉSI ENGEDÉLY HITELESÍTÉSE, MÓDOSÍTÁSA 
ÉS NYILVÁNTARTÁSA

Az engedélyt a kiállító szervezet vezetőjének vagy a 
vezető által arra felhatalmazott személynek az aláírásá-
val és bélyegző lenyomatával kell hitelesíteni.

Amennyiben az engedélyen szereplő adatok bármelyi-
ke megváltozik, a változás tényéről 5 munkanapon be-
lül írásban értesíteni kell az engedélyt kiállító szerve-
zetet. A kiállító szervezet az új engedély kiadásával egy 
időben az érvénytelenné vált engedélyt bevonja.

A kiállító szervezet a Belépési engedélyeket – az érvé-
nyesség lejártát követően – a hatályos iratkezelési sza-
bályzat szerint kezeli.

4.2.1.5 BELÉPÉSI ENGEDÉLY ELLENŐRZÉSE

A kiadott engedélyeket - és az engedélyben meghatáro-
zott személyi azonosító iratot - az engedély birtokosa 
az üzemi területen való tartózkodás ideje alatt köteles 
magánál tartani, és ellenőrzéskor azt felmutatni.
A belépési-, tartózkodási- és felvétel készítési jogosult-
ságot, továbbá a munkavégzési-, közlekedési-, vala-
mint technológiai előírások betartását a MÁV Zrt. Biz-
tonsági igazgatóság ellenőrizheti. 
Ellenőrzési jogosultság illeti meg továbbá:

– idegen munkavállalók esetében a szerződésben 
megjelölt, ellenőrzési jogkörrel rendelkezőket,

– azt a munkavállalót, aki az üzemi területért 
való felelősségét más, hatályos utasítás vagy 
munkaköri leírása alapján gyakorolja,

– a MÁV Zrt. üzemi területén az őrzési, járőrözé-
si feladatokat ellátó fegyveres biztonsági őrö-
ket és vagyonőröket is.

4.2.1.6  BELÉPÉSI ENGEDÉLY FELFÜGGESZTÉSE, 
VISSZAVONÁSA

Az ellenőrzésre jogosultak kötelesek intézkedni a mun-
kavégzés azonnali felfüggesztéséről, ha: 

– a biztonsági intézkedések betartásának hiánya 
a MÁV Zrt. munkavállalóit, ügyfeleit, közvet-
lenül veszélyezteti,

– az engedélyes tevékenysége a vasúti közleke-
dés biztonságát, vagy a vagyonbiztonságot ve-
szélyezteti,

– az engedélyt jogosulatlanul használják, átru-
házzák, meghamisítják.

Az engedély – munkavégzés felfüggesztésével – visz-
szavonható, ha: 

– az engedélyes a helyszínen az engedélyt nem tud-
ja bemutatni az ellenőrzést végző személynek,

– a munkavégzés (tartalma, helyszíne, időtarta-
ma) a kiadott engedélyben foglaltaktól eltér.

Az ellenőrzést végző a felfüggesztésről jegyzőkönyvet 
vesz fel, melyet legkésőbb az ellenőrzést követő mun-
kanapon meg kell küldeni a szerződéskötő (kapcsolat-
tartó) szervezetnek illetve vasútvállalatnak. 

Újabb engedély nem adható ki, ha a felfüggesztés az 
engedélyt birtokló vasúti közlekedés biztonságát ve-
szélyeztető szándékos magatartásával hozható össze-
függésbe.

4.2.2  Belépési engedély MÁV Zrt. munkavállalója 
részére

Sorszámmal ellátott, a munkavállaló nevét és beosztá-
sát tartalmazó, visszavonásig érvényes kártya, amely a 
belépéssel, üzemi területen történő tartózkodással kap-
csolatos jogosultságokat, korlátozásokat tartalmaz. (3. 
sz. melléklet)

4.2.3  Belépési engedély MÁV-csoportba tartozó 
társaság munkavállalója részére

Sorszámmal ellátott, a munkavállaló nevét és beosztá-
sát és a MÁV-csoportba tartozó társaság megnevezé-
sét tartalmazó, visszavonásig érvényes kártya, mely a 
belépéssel, üzemi területen történő tartózkodással kap-
csolatos jogosultságokat, korlátozásokat tartalmaz. (4. 
sz. melléklet)

4.2.4  Belépési engedély a MÁV Zrt. kisebbségi 
portfóliójába tartozó társaság munkavállalója 
részére

Sorszámmal ellátott, határozott időre szóló, a munka-
vállaló nevét, beosztását és személy azonosítására al-
kalmas igazolvány számát, továbbá a társaság megne-
vezését tartalmazó kártya, mely a belépéssel, üzemi te-
rületen történő tartózkodással kapcsolatos jogosultsá-
gokat, korlátozásokat tartalmaz. (5. sz. melléklet)

4.2.4.1  A BELÉPÉSI ENGEDÉLYEK KIÁLLÍTÁSÁVAL 
KAPCSOLATOS ELJÁRÁSREND A MÁV ZRT., 
A MÁV-CSOPORT TÁRSASÁGA VALAMINT MÁV ZRT. 
KISEBBSÉGI PORTFÓLIÓJÁBA TARTOZÓ TÁRSASÁG 
MUNKAVÁLLALÓJA ESETÉN

Az igénylést benyújtó szervezeti egység vezetőjének 
feladata

– az engedélyre való jogosultság vizsgálata,
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– az igénylés írásbeli kérelemben és elektroniku-
san szerkeszthető formában történő benyújtása,

– a 2.7 pontban meghatározott adatkezelési nyi-
latkozat megtétele,

– az engedélyen szereplő adatok változásának 
bejelentése,

– elvesztés, elhagyás, eltulajdonítás vagy meg-
semmisülés esetén bejelentési kötelezettség a 
kiállító szervezet felé,

– munkavállaló részére kiállított engedélyt a 
munkaviszony megszűnésekor le kell adni az 
engedélyt kiállító szervezetnek.

Az engedély iránti kérelemnek tartalmaznia kell az 
alábbi adatokat:

– név,
– szolgálati hely,
– beosztás,
– törzsszám/személyigazolvány szám
– a használat területi korlátozása.

A Biztonsági igazgatóság feladata

– a kérelem kötelező tartalmi elemei meglétének 
vizsgálata,

– az engedélyek írásbeli kérelemre történő kiállí-
tása,

– nyilvántartása,
– az érvénytelenné vált, illetve használatból ki-

vont engedélyek selejtezése.

4.2.5  Belépési engedély munkavégzéshez idegen 
munkavállaló részére

Sorszámozott, határozott időtartamra, legfeljebb a 
tárgyév december 31-ig érvényes engedély, mely a be-
lépésre jogosult nevét és fényképes, személyazono-
sításra alkalmas igazolványának számát, munkáltató 
megnevezését, valamint a munkavégzés célját és he-
lyét tartalmazza. Az üzemi területen történő tartózko-
dással kapcsolatos jogosultságokat, korlátozásokat tar-
talmazhat.           (6. sz. melléklet)

Amennyiben egy munkaterületen, egy időben azonos 
célú munkát végez több személy (minimum 3 fő), ak-
kor részükre Csoportos belépési engedély is kiállítha-
tó. Csoportos engedélyen minden munkavállaló nevét 
és személyazonosításra alkalmas igazolványának szá-
mát fel kell tüntetni.  (7. sz. melléklet)

4.2.5.1  KIÁLLÍTÁSSAL, HASZNÁLATTAL KAPCSOLATOS 
ELJÁRÁSI REND

Az idegen munkavállalók belépési engedélyének kérel-
mezése, engedélyezése, használata során is irányadó-
ak, betartandók a 4.2.1 pontban meghatározott általá-
nos belépés engedélyezési szabályok.

Az engedélykérési kötelezettségről, engedélykérési el-
járás módjáról az idegen felet a szerződéskötéskor a 
MÁV-csoportba tartozó társaság képviseletében eljá-
ró szervezet, illetve az idegen féllel kapcsolattartásra 
a szerződésben kijelölt munkavállaló köteles tájékoz-
tatni. 
A szerződésben minden esetben fel kell hívni a szerző-
dő felek fi gyelmét ezen utasítás előírásaira.

A MÁV Zrt. részéről kapcsolattartó személyt a szer-
ződésben akkor is meg kell határozni, ha a  területen 
végzendő munkára a szerződést nem a MÁV-csoportba 
tartozó valamely társasága köti a vállalkozóval.

A szerződésekben meghatározott kapcsolattartó illetve 
a szerződő - a MÁV-csoportba tartozó valamely társa-
ság - szervezeti egysége jogosult az idegen munkavál-
laló részére Belépési engedély kérelmet benyújtani.

Kivételes esetben, amikor az üzemi területre történő 
belépés nem a MÁV-csoportba tartozó valamely társa-
ság érdekében történik, de a belépés, munkavégzés - 
közműérintettség, szolgalmi jog biztosítása miatt, vagy 
egyéb okból - elkerülhetetlen a belépési engedély ki-
adásának nem feltétele a kapcsolattartó.
Ezen esetekben a belépést igénylő csatolni köteles a 
vasúti infrastruktúra üzemeltetéséért felelős, illetékes 
területi szervezet írásos hozzájáruló nyilatkozatát. 

Az engedély iránti kérelemnek tartalmaznia kell az 
alábbi adatokat:

– név,
– fényképes, személyazonosításra alkalmas iga-

zolvány számát,
– munkáltató megnevezése,
– konkrét munkavégzés tartalma, helyszíne, idő-

tartama.

A fenti adatokat elektronikusan szerkeszthető formá-
ban is meg kell küldeni.

A kérelemhez csatolni kell: 
– a munkavédelmi oktatást igazoló dokumentum 

másolatát,
– a 2.7 pontban meghatározott adatkezelési nyi-

latkozatot.

Engedély kiállításához szükséges adatok, dokumentu-
mok hiánya esetén a kérelmezőt hiánypótlásra kell fel-
szólítani. Amennyiben a hiánypótlás felszólításra sem 
történik meg az engedély nem állítható ki.
A belépési engedély kizárólag az engedélyen feltünte-
tett munkavégzési céllal, helyszínre és időszakban jo-
gosít belépésre. 

Az engedély érvényessége – tárgyéven belül – a be-
nyújtáskor elfogadott feltételekkel indokolt esetben 
meghosszabbítható. A meghosszabbítást a kapcsolat-
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tartó kezdeményezheti az engedélyt eredetileg kiadó 
szervezeténél.

Indokolt esetben a belépés illetve az üzemi területen 
történő tartózkodás, munkavégzés, kísérő jelenlétéhez, 
vagy szakfelügyelethez köthető. 
Amennyiben a munkavégzéshez szakfelügye-
let is szükséges, annak megrendeléséről az érintett 
szakszolgálat(ok) előzetes megkeresése alapján a ké-
relmet benyújtó köteles gondoskodni.

4.2.6 Vállalkozó vasúti társaság belépési Igazolás

Az Igazolást a Hálózat-hozzáférési szerződéssel ren-
delkező vállalkozó vasúti társaság állítja ki a saját vagy 
a vele szerződésben lévő társaságok munkavállalói/
személyzete részére. 
Az Igazolás kizárólag fényképes, személyazonosításra 
alkalmas okmánnyal együtt érvényes, melynek számát 
az Igazoláson fel kell tüntetni. 
A vállalkozó vasúti társaság az Igazoláson meghatáro-
zott természetes személyen keresztül jogosult a háló-
zat-hozzáférési szerződésében szereplő jogait gyako-
rolni és köteles az abban megfogalmazott kötelezett-
ségeit betartatni. A vállalkozó vasúti társaság az Igazo-
láson szereplő természetes személy munkájáért, vasúti 
területen történő jogszerű tartózkodásáért felelősséggel 
tartozik.

Az Igazolás formáját, kiállítási módját, használatának, 
nyilvántartásának rendjét és az ellenőrzéssel kapcsola-
tos jogosultságokat a Hálózat-hozzáférési szerződés-
ben szabályozni kell.

A MÁV Zrt. üzemi területén történő tartózkodás ide-
je alatt az Igazolás birtokosa az Igazolást köteles ma-
gánál tartani.
A MÁV Zrt. az üzemi területén a 4.2.1.5 pontokban 
meghatározottak szerint az Igazolás meglétét ellenőriz-
heti.

Az Igazolás mintáját a 8. sz. melléklet tartalmazza.

4.3 Behajtási Engedélyek

4.3.1 Általános szabályok

A MÁV Zrt. üzemi területére csak az hajthat be, aki 
rendelkezik a járműre kiadott érvényes behajtási enge-
déllyel, továbbá a járművezető és a járműben tartózko-
dó személyek részére kiadott belépésre jogosító igazol-
vánnyal, engedéllyel vagy igazolással.

Az üzemi terület igénybevétele során a Behajtási enge-
délyt jól látható helyen és a rendszám/azonosító ellen-
őrzésére alkalmas módon kell elhelyezni. 

A behajtási engedély a MÁV Zrt. kijelölt és kialakí-
tott parkolóiban parkolás céljára nem vehető igény-
be. A kijelölt és kialakított parkolókban parkolni 
csak a gépjárműre kiadott parkolási engedéllyel le-
het.

4.3.1.1 BEHAJTÁSI ENGEDÉLY IGÉNYLÉSE 

Behajtási engedélyt kell igényelni minden olyan jár-
műre, mellyel a MÁV Zrt. üzemi területét igénybe kí-
vánják venni.

Egy személy egy magángépjárműre igényelhet Behaj-
tási engedélyt, illetve egy forgalmi rendszámra egy en-
gedély adható ki.

A Behajtási engedély iránti kérelmet a Biztonsági igaz-
gatóság engedélykiadásra jogosult szervezetéhez kell 
írásban (papíralapon vagy elektronikus úton) benyúj-
tani. 

A kérelem benyújtásának helyét, levelezési címét, 
elektronikus elérhetőségét a 18. sz. melléklet tartal-
mazza.

4.3.1.2 BEHAJTÁSI ENGEDÉLY KIADÁSA 

Az engedélyek elbírálására és kiadására a MÁV Zrt. 
Biztonsági igazgatóság központi irányítási szervezete 
jogosult:

– országos hatáskörrel, 
– több területi igazgatóság területére, illetve
– az egyes igazgatóságok területére vonatkozóan 

az engedély kiadását magához vonhatja.

MÁV Zrt. Biztonsági igazgatóság területi szervezete 
saját illetékességi területére jogosult engedély kiadá-
sára.

4.3.1.3  BEHAJTÁSI ENGEDÉLY KIADÁSÁNAK 
MEGTAGADÁSA, FELTÉTELEKHEZ KÖTÉSE 

A MÁV Zrt. Biztonsági igazgatósága a Behajtási enge-
délyt nem állítja ki, ha: 

– nincs jogcím a behajtásra, vagy az nem megfe-
lelő,

– a behajtás az adott helyre lehetetlen vagy az 
nem biztonságos,

– ha a kérelmező hiánypótlásra történő felszólí-
tást követően sem adja meg az engedély kiállí-
tásához szükséges adatokat.

A MÁV Zrt. Biztonsági igazgatósága a Behajtási enge-
dély kiállítását feltételhez kötheti, ha az igénylő:

– a létfontosságú rendszerek és létesítmények 
azonosításáról, kijelöléséről és védelméről szó-
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ló jogszabály által érintett területre kéri a be-
hajtást,

– az Egységes őrzés-védelmi rendszerbe bevont 
pályaudvar, állomás üzemi területére kíván be-
hajtani,

– ha a gépjárművel történő behajtás kiemelt biz-
tonsági kockázatot jelent.

4.3.1.4  BEHAJTÁSI ENGEDÉLY HITELESÍTÉSE, 
MÓDOSÍTÁSA ÉS NYILVÁNTARTÁSA

Az engedélyt a kiállító szervezet vezetője vagy a veze-
tő által arra felhatalmazott személy aláírásával és az al-
kalmazott bélyegző lenyomatával kell hitelesíteni.

Amennyiben az engedélyen szereplő adatok bármelyi-
ke megváltozik, a változás tényéről 5 munkanapon be-
lül írásban értesíteni kell az engedélyt kiállító szerve-
zetet. A kiállító szervezet az új engedély kiadásával egy 
időben az előzőt érvényteleníti és bevonja.

A kiállító szervezet a Behajtási engedélyeket az érvé-
nyesség lejártát követően a hatályos iratkezelési sza-
bályzat szerint kezeli. 

4.3.1.5 BEHAJTÁSI ENGEDÉLY ELLENŐRZÉSE

A behajtási jogosultságot, továbbá munkavégzési-, 
közlekedési-, technológiai előírások betartását a MÁV 
Zrt. Biztonsági igazgatóság ellenőrzésre jogosult mun-
kavállalói a Társaság területén bármikor jogosultak el-
lenőrizni.

Ellenőrzési jogosultság illeti meg továbbá:
– a MÁV Zrt. üzemi területein az őrzési, járőrö-

zési feladatokat ellátó fegyveres biztonsági 
őröket és vagyonőröket,

– idegen munkavállalók munkavégzés célú be-
hajtása esetében a konkrét munkavégzésre irá-
nyuló szerződésben megjelölt, ellenőrzési jog-
körrel rendelkező munkavállalót,

– azt a munkavállalót, aki az üzemi területért 
való felelősségét más, hatályos utasítás vagy 
munkaköri leírása alapján gyakorolja.

4.3.1.6  BEHAJTÁSI ENGEDÉLY FELFÜGGESZTÉSE, 
VISSZAVONÁSA

Az ellenőrzésre jogosultak kötelesek intézkedni a Be-
hajtási engedély azonnali felfüggesztéséről, ha: 

– az engedélyt jogosulatlanul használják, átru-
házzák, meghamisítják,

– érvényessége lejárt, vagy nem az adott területre 
érvényes,

– a biztonsági intézkedések betartásának hiánya 
a Társaság munkavállalóit, ügyfeleit, közvetle-
nül veszélyezteti,

– az engedélyes tevékenysége a vasúti közleke-
dés biztonságát, vagy a vagyonbiztonságot ve-
szélyezteti.

Az engedély visszavonható, ha az engedélyes: 
– az engedélyt a helyszínen nem tudja bemutatni 

az ellenőrzést végző személynek,
– idegen munkavállaló járművével a munkavég-

zést nem az engedélyben szereplő helyen és 
időben végzi.

Az ellenőrzést végző a felfüggesztésről jegyzőkönyvet 
vesz fel, melyet legkésőbb az ellenőrzést követő mun-
kanapon meg kell küldeni a szerződéskötő (kapcsolat-
tartó) szervezetnek illetve vasútvállalatnak. 

Újabb engedély nem adható ki, ha a felfüggesztés az 
engedélyt birtokló vasúti közlekedés biztonságát ve-
szélyeztető szándékos magatartásával hozható össze-
függésbe

4.3.2  Behajtási engedély a MÁV Zrt. szolgálati 
gépjárművére 

Sorszámmal ellátott, határozott időtartamra, legfel-
jebb tárgyév december 31.-ig érvényes, a szolgálati 
gépjármű forgalmi rendszámát tartalmazó engedély, 
amely a MÁV Zrt. valamennyi – külön korlátozás alá 
nem eső – üzemi területére behajtásra jogosít. (9. sz. 
melléklet)

A vasútüzemi tevékenység biztonságos ellátása érde-
kében a MÁV Zrt. szolgálati gépjárműveinek az egész 
hálózatra érvényes Behajtási engedéllyel kell rendel-
kezni.

A MÁV Zrt. szolgálati gépjárműveire a fl ottakezeléssel 
megbízott szervezet feladata megrendelni és biztosíta-
ni Behajtási engedélyeket.

Az éves igénylést – a gépjárművek adataival – meg-
előző év október 15. napjáig küldi meg elektronikusan 
szerkeszthető formában a Biztonsági igazgatóság kiál-
lításra jogosult szervezeti egységének.

Az elkészített éves engedélyeket a kiállító az érvényes-
séget megelőző év december 15. napjáig dokumentál-
tan átadja a fl ottakezelőnek.
A szolgálati gépjármű használatában év közben bekö-
vetkezett változásokat, új igényléseket 10 munkanap-
pal az üzemi terület igénybevételét megelőzően kell 
benyújtani a kiállító szervezethez.

Elvesztés, elhagyás, eltulajdonítás, esetleges meg-
semmisülés esetén, új Behajtási engedélyt írásban – 
külön indokolással – a kiállító szervezettől kell igé-
nyelni. 
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4.3.3  Behajtási engedély a MÁV-csoportba tartozó 
társaság szolgálati gépjárművére 

Sorszámmal ellátott, határozott időtartamra, legfeljebb 
tárgyév december 31-ig érvényes, a szolgálati gépjármű 
forgalmi rendszámát és a cég megnevezését tartalmazó 
engedély, amely a MÁV Zrt. valamennyi – külön korlá-
tozás alá nem eső – üzemi területére behajtásra jogosít. 
(10. sz. melléklet)

Az éves igénylést – a gépjárművek adataival – megelő-
zően október 15. napjáig kell megküldeni elektroniku-
san szerkeszthető formában a Biztonsági igazgatóság 
kiállításra jogosult szervezeti egységének.
Az elkészített éves engedélyeket a kiállító minden év 
december 15. napjáig dokumentáltan átadja a fl ottake-
zelőnek.

A MÁV-csoportba tartozó társaság szolgálati gépjár-
műveire a fl ottakezeléssel megbízott szervezet jogosult 
megrendelni és biztosítani Behajtási engedélyeket.
További szolgálati gépjárművek vonatkozásában a 
gépjárművet üzemeltető társaság adott szervezeti egy-
ségének vezetője nyújthat be engedély iránti kérelmet.

A szolgálati gépjármű használatában év közben bekö-
vetkezett változásokat, új igényléseket 10 munkanap-
pal az üzemi terület igénybevételét megelőzően kell 
benyújtani a kiállító szervezethez.

Elvesztés, elhagyás, eltulajdonítás, esetleges megsem-
misülés esetén, új Behajtási engedélyt írásban - külön 
indokolással - a kiállító szervezettől lehet igényelni. 

4.3.4  Behajtási engedély munkavállalók 
magántulajdonú, szolgálati céllal használt 
gépjárművére

Behajtási engedély munkavállalók magántulajdonú, 
szolgálati céllal használt gépjárművére
Sorszámmal ellátott, határozott időtartamra, legfeljebb 
tárgyév december 31-ig érvényes – a gépjármű forgal-
mi rendszámát tartalmazó – engedély, mely országos 
vagy területi hatállyal igényelhető. (11. sz. melléklet) 

Munkavállaló által szolgálati célból használt magán-
gépjárműre Behajtási engedély kérelmet kizárólag a 
munkavállaló szervezeti egységének vezetője igényel-
het, írásbeli indoklással. 

Egy személy vonatkozásában, egy magángépjárműre 
adható ki szolgálati célú Behajtási engedély.

4.3.4.1  SZOLGÁLATI CÉLÚ BEHAJTÁSI ENGEDÉLYEK 
KIÁLLÍTÁSÁVAL KAPCSOLATOS ELJÁRÁSI REND

Az igénylést benyújtó szervezeti egység vezetőjének 
feladata

– az engedély használatára való jogosultság vizs-
gálata,

– az igénylés írásbeli kérelemben történő benyúj-
tása,

– az engedélyen szereplő adatok változásának 
bejelentése,

– elvesztés, elhagyás, eltulajdonítás vagy meg-
semmisülés esetén bejelentési kötelezettség a 
kiállító szervezet felé,

– munkavállaló részére kiállított engedélyt a 
munkaviszony megszűnésekor le kell adni az 
engedélyt kiállító szervezetnek.

   
Az engedély iránti kérelemnek tartalmaznia kell az 
alábbi adatokat:

– forgalmi rendszám, 
– jármű típus,
– szolgálati hely.

Magángépjárműre történő igénylésnek továbbá tartal-
maznia kell:

– járművezető neve,
– fényképes, személyazonosításra alkalmas iga-

zolvány száma, 
– elérhetőség (telefonszám, e-mail cím),
– a szolgálati célú indokoltság megjelölése.

A Biztonsági igazgatóság feladata

– a kérelem kötelező tartalmi elemei meglétének 
vizsgálata,

– az engedélyek írásbeli kérelemre történő kiállí-
tása,

– nyilvántartása,
– az érvénytelenné vált, illetve használatból ki-

vont engedélyek selejtezése.

4.3.5 Idegen munkavállaló behajtási engedélye

A munkavégzés helyére és időtartamára kiadott - a gép-
jármű forgalmi rendszámát, munkagép azonosító jelét 
tartalmazó - engedély, mely az idegen munkavállaló 
részére kiadott, belépési engedéllyel együtt érvényes. 
(12. sz. melléklet)

4.3.5.1  KIÁLLÍTÁSSAL, HASZNÁLATTAL KAPCSOLATOS 
ELJÁRÁSI REND

Az idegen munkavállalók behajtási engedély iránti igé-
nyét írásban a munkavégzés helye szerinti illetékes Te-
rületi vasútbiztonsághoz kell benyújtani. 
A Biztonsági igazgatóság területi szervezete kizárólag 
az illetékességi hatáskörébe tartozó területi igazgató-
ságra ad ki Behajtási engedélyt.

A Biztonsági igazgatóság központi irányítási szerve-
zetéhez kell benyújtani a kérelmet országos, valamint 
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egynél több területi igazgatóságra kiterjedő munkavég-
zés esetén.

A behajtási igényt a gépjármű/munkagép típusa, rend-
száma/azonosítója, üzembentartója, behajtás, munka-
végzés helye adatok megadásával a munkavégzés célú 
belépési engedély kérelemmel együtt kell benyújtani.
Idegen munkavállaló érvényes belépési engedélyéhez 
utólagosan is igényelhető behajtási engedély. 

Az igénylést benyújtó feladata

– az engedély használatára való indokoltság és 
jogosultság vizsgálata,

– az igénylés írásbeli kérelemben történő benyúj-
tása,

– az engedélyen szereplő adatok változásának 
bejelentése,

– elvesztés, elhagyás, eltulajdonítás vagy meg-
semmisülés esetén bejelentési kötelezettség a 
kiállító szervezet felé.  

Az engedély iránti kérelemnek tartalmaznia kell az 
alábbi adatokat:

– forgalmi rendszám, munkagép-azonosító adatai 
– jármű típus,
– a munkavégzés megjelölése, időtartama.

A Biztonsági igazgatóság feladata

– a kérelem kötelező tartalmi elemei meglétének 
vizsgálata,

– az engedélyek írásbeli kérelemre történő kiállí-
tása,

– nyilvántartása,
– az érvénytelenné vált, illetve használatból ki-

vont engedélyek selejtezése.

A szerződésekben meghatározott kapcsolattartó illetve 
a szerződő szervezeti egység jogosult az idegen mun-
kavállaló részére Behajtási engedély kérelmet benyúj-
tani.
Kivételes esetben, amikor az üzemi területre történő 
behajtás nem a MÁV Zrt. vagy a portfóliójába tartozó 
valamely társaság érdekében történik, de a behajtás – 
közműérintettség, szolgalmi jog biztosítása miatt, vagy 
egyéb okból – elkerülhetetlen a Behajtási engedély ki-
adásának nem feltétele a kapcsolattartó.
Ezen esetekben az engedélyt igénylő csatolni köteles 
az vasúti infrastruktúra üzemeltetéséért felelős, illeté-
kes területi szervezet írásos hozzájáruló nyilatkozatát. 

4.4  A magáncélú fotó-, videó- és fi lmfelvételek 
készítésére vonatkozó rendelkezések

4.4.1 Általános szabályok

A MÁV Zrt. üzemi területére magáncélú fotó-, videó- 
és fi lmfelvétel készítése céljából csak – a jelen utasí-

tásban szabályozott módon – személyre szóló Belépé-
si engedéllyel és érvényes Regisztrációs igazolvánnyal 
lehet belépni, illetve tartózkodni. 

A Belépési és magáncélú felvételkészítési engedély ki-
adásnak előfeltétele a regisztráció, valamint az Adatke-
zelési tájékoztató („B” függelék) elfogadása. 
Regisztrációt és engedély kiadását felnőtt korú kérel-
mezhet, amennyiben az igénylő gyermek vagy fi atal-
korú a felvételkészítéshez felnőtt korú kísérete kötele-
ző. A kísérő adatait (név, személyi azonosításra alkal-
mas igazolvány szám) a kérelemben fel kell tüntetni.  

4.4.1.1  BELÉPÉSI ÉS MAGÁNCÉLÚ FELVÉTELKÉSZÍTÉSI 
ENGEDÉLY KIADÁSÁNAK MEGTAGADÁSA, 
FELTÉTELEKHEZ KÖTÉSE 

A MÁV Zrt. Biztonsági igazgatósága az engedélyt nem 
állítja ki, ha: 

– a kérelmező nem rendelkezik érvényes Re-
gisztrációs igazolvánnyal,

– a területileg érintett szervezeti egység a hozzá-
járulást megtagadta,

– a felvételkészítés az adott helyen lehetetlen 
vagy az nem biztonságos,

– a kérelmező felszólításra sem csatolja az enge-
dély kiállításához szükséges dokumentumokat,

– a környezeti károk, balesetek területeire a kár-
esemény következményeinek elhárításáig,

– kegyeleti okok miatt zárolt területekre.
 

A MÁV Zrt. Biztonsági igazgatósága a Belépési és ma-
gáncélú felvételkészítési engedély kiállítását feltétel-
hez kötheti, ha az igénylő:

– a létfontosságú rendszerek és létesítmények 
azonosításáról, kijelöléséről és védelméről szó-
ló jogszabály szerinti, a MÁV Zrt. kijelölt lét-
fontosságú létesítményeibe (kritikus infrast-
ruktúra) kéri az engedélyt,

– az Egységes őrzés-védelmi rendszerbe bevont 
pályaudvarok és állomások üzemi területeire 
kíván belépni,

– ha a belépés, benntartózkodás kiemelt bizton-
sági kockázatot jelent.

4.4.2  Regisztrációs igazolvány belépési és felvétel-
készítési engedélyhez

 A Belépési és magáncélú felvételkészítési engedély ki-
adásához szükséges Regisztrációs igazolványt (13. sz. 
melléklet) írásban kell igényelni (14. sz. melléklet) a Biz-
tonsági igazgatóság központi irányítási szervezetétől.

A központi irányítási szervezet a regisztráció során a 
kérelmező nevét, fényképes, személyazonosításra al-
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kalmas igazolványának számát, lakcímét, születési ide-
jét, helyét, – gyermek vagy fi atalkorú kérelmező esetén 
a kísérőjének nevét és személyazonosításra alkalmas 
igazolványának számát is – a nyilvántartásban rögzí-
ti, azaz a regisztráció során a kérelmező regisztrációs 
igazolványt kap.
A regisztrációs igazolvány érvényességi ideje 5 év, 
megadásának feltétele a kérelmező által megfi zetett  re-
gisztrációs díj.

A Regisztrációs igazolvány kiadásának előfeltétele:
– a munkavédelmi oktatás teljesítésének igazo-

lása,
– az igénylő által aláírt Adatkezelési tájékoztató 

(„B” függelék),
– az éves regisztrációs díj befi zetésének igazo-

lása.

4.4.3  Belépési és magáncélú felvételkészítési 
engedély

A tényleges felvételkészítéshez Belépési és magáncé-
lú felvételkészítési engedély (15. sz. melléklet) a Biz-
tonsági igazgatóság illetékes területi szervezeténél igé-
nyelhető. 

A Belépési és magáncélú felvételkészítési engedély ki-
zárólag személyre szólóan állítható ki, meghatározott 
területre, a kiadástól számított legfeljebb 1 hónapig ér-
vényes.
A engedély kiadásához szükséges:

– a kérelem (16. sz. melléklet), melynek tartal-
maznia kell a kérelmező illetve a felvételkészí-
tést végző személy adatait, a felvételkészítés 
pontos helyét és idejét, 

– a kérelmező személy által beszerzett, a terve-
zett felvételkészítési helyszín területi egység 
vezetőjének írásos hozzájáruló nyilatkozata 
(17. sz. melléklet),

– Regisztrációs igazolvány bemutatása,
– az éves regisztrációs díj befi zetésének igazolá-

sa.
A kérelmet a tervezett felvételkészítés előtt legalább 10 
munkanappal kell benyújtani.

A felvételkészítés helye szerinti szervezeti (szolgálati) 
egység – indokolt esetben – a helyi viszonyokra vonat-
kozó ismeretekkel köteles kiegészíteni az általános mun-
kavédelmi oktatást, amennyiben az engedély kiadását kí-
sérő jelenlétéhez köti, gondoskodik a kísérő személyéről. 

4.4.4  A kereskedelmi, nem magáncélú fotó-, videó- 
és fi lmfelvételek készítése

A részletes szabályozást a mindenkor hatályos, az „Üz-
leti célú fi lmfelvételekkel kapcsolatos szolgáltatások 
engedélyezéséről és szabályozásáról” szóló EVIG uta-
sítás tartalmazza.

A kereskedelmi célú fotó-, videó- és fi lmfelvétel készí-
tésének engedélyezése a Kommunikációs igazgatóság 
jog- és hatásköre.
Az engedélyek kiadása előtt indokolt esetben Bizton-
sági igazgatóság biztonságszakmai véleményének be-
szerzése szükséges.

4.4.5 Újságírók belépése a MÁV Zrt. területére

 „A MÁV Zrt. külső kommunikációs tevékenységéről 
és a csoportszintű külső kommunikáció elveiről” szóló 
mindenkor hatályos utasítás tartalmazza a média által 
igényelt, a MÁV-csoport tájékoztatási körébe eső, kife-
jezetten a hírszolgáltatáshoz kapcsolódó belépési, for-
gatási, fotózási engedély kiadásának rendjét. 
Média képviselő belépésre, felvételkészítésére vonat-
kozó kérelemének elbírálása a Kommunikációs igaz-
gatóság hatásköre.
Az engedélyek kiadása előtt indokolt esetben Bizton-
sági igazgatóság biztonságszakmai véleményének be-
szerzése szükséges.

5.0  HIVATKOZÁSOK, MÓDOSÍTÁSOK, 
HATÁLYON  KÍVÜL  HELYEZÉSEK

5.1 Hivatkozott jogszabályok, szabályozások

– 2005. évi CLXXXIII. törvény a vasúti közleke-
désről

– 2011. évi CXII. törvény az információs önren-
delkezési jogról és az információszabadságról

– 2012. évi II. törvény a szabálysértésekről, a 
szabálysértési eljárásról és a szabálysértési 
nyilvántartási rendszerről

– 2012. évi CLXVI. törvény 2012. évi CLXVI. 
törvény a létfontosságú rendszerek és létesít-
mények azonosításáról, kijelöléséről és vé-
delméről valamint a végrehajtásáról szóló 
65/2013. (III. 8.) Korm. rendelet

– 1/1975 (II. 5) KPM-BM együttes rendelet a 
közúti közlekedés szabályairól

– Üzleti célú fi lmfelvételekkel kapcsolatos szol-
gáltatások engedélyezéséről és szabályozásáról 
szóló 41/2012. (MÁV Ért.18) 

– A MÁV Zrt. külső kommunikációs tevékeny-
ségéről és a csoportszintű külső kommunikáció 
elveiről szóló 14/2015. (IV. 24. MÁV Ért. 6 .) 
EVIG sz. utasítással módosított 5/2010. ( MÁV 
Ért. 2.) EVIG számú utasítás 

– A vasúti utazási és felügyeleti igazolvány, va-
lamint a Felügyeleti igazolvány2 kiadásának 
és használatának rendjéről kiadott 22/2013. 
(MÁV. Ért. 10.) számú Biztonság - elnök-ve-
zérigazgatói utasítás 

– A vasúti pálya és tartozékaival (távközlés, biz-
tosítóberendezés, felsővezeték), a rakterületek-
kel, a gépi rakodási engedélyekkel kapcsolatos 
felügyeleti, karbantartási, szerződéskötési, en-



8. szám A MÁV Zrt. Értesítője 965

gedély kiadási, és a teljesítést követő teljesítés 
igazolás és elszámolás általános eljárásainak 
meghatározása, valamint új vasúti pálya és tar-
tozékai létesítésének belső szabályozása a vas-
úti közlekedésről szóló 2005. évi CLXXXIII. 
törvény (továbbiakban: Vtv.) alapján. 2/2015. 
(I. 15. MÁV Ért. 1.) ÁVIGH sz. utasítás

– 47/2015. (XII. 4. MÁV Ért. 20.) EVIG sz. utasítás
A MÁV Zrt. Munkavédelmi Szabályzata

– 39/2015. (X. 02. MÁV Ért. 17.) EVIG utasí-
tás  A MÁV Zrt. Adatvédelmi és Adatbiztonsá-
gi Szabályzatáról

5.2  Az utasítás hatályba lépésével egyidejűleg 
hatályát veszti

– 45/2012. (MÁV. Ért. 21.) EBK Főosz-
tály - Elnök-vezérigazgatói utasítás
Az idegen személyek MÁV Zrt. területén tör-
ténő tartózkodásának, magáncélú fényképfel-
vétel készítésének, engedélyezésének, a külső 
vállalkozók MÁV Zrt. területén történő mun-
kavégzésének munkavédelmi feltételeiről és 
engedélyezésének rendjéről.

– 11/2010. (MÁV. Ért. 5.) Jog - El-
nök-vezérigazgatói utasítás
A felügyeleti igazolványok, szolgálati meg-
bízólevelek, belépési engedélyek és igazolá-
sok használatáról és kiadásának rendjéről szó-
ló 29/2006./IV.30./MÁV Ért. 18./EVIG. számú 
Elnök-vezérigazgatói utasítás 2. számú módo-
sítása (egységes szerkezetbe foglalva.

6.0 HATÁLYBA LÉPTETŐ RENDELKEZÉS

Jelen utasítás a közzétételt követő napon lép hatályba.
 
7.0 MELLÉKLETEK JEGYZÉKE

1. sz. melléklet Felügy eleti igazolvány
2. sz. melléklet Szolgálati megbízólevél
3. sz. melléklet Belépési engedély MÁV Zrt. 

munkavállalója részére

4. sz. melléklet Belépési engedély MÁV-csoport-
ba tartozó társaság munkavállaló-
ja részére

5. sz. melléklet Belépési engedély a MÁV Zrt. ki-
sebbségi portfóliójába tartozó tár-
saság munkavállalója részére

6. sz. melléklet Belépési engedély munkavégzés-
hez idegen munkavállaló részére

7. sz. melléklet Csoportos Belépési engedély 
munkavégzéshez idegen munka-
vállalók részére

8. sz. melléklet Vállalkozó vasúti társaság belé-
pési Igazolás 

9. sz. melléklet Behajtási engedély a MÁV Zrt. 
szolgálati gépjárművére 

10. sz. melléklet Behajtási engedély a MÁV-cso-
portba tartozó társaság szolgálati 
gépjárművére 

11. sz. melléklet Behajtási engedély munkavállaló 
saját tulajdonú gépjárművére

12. sz. melléklet Idegen munkavállaló behajtási 
engedélye

13. sz. melléklet Regisztrációs igazolvány Belépé-
si és felvétel-készítési engedély-
hez

14. sz. melléklet Magáncélú felvételkészítéshez 
Regisztrációs igazolvány kérelem

15. sz. melléklet Belépési és magáncélú 
felvételkészítési engedély 

16. sz. melléklet Magáncélú felvételkészítéshez 
kérelem

17. sz. melléklet Magáncélú felvételkészítéshez 
hozzájáruló nyilatkozat

18. sz. melléklet Az engedélyek, igazolványok ki-
adására vonatkozó kérelmek be-
nyújtásának helye, levelezési 
címe, elektronikus elérhetősége

„A” Függelék Munkavédelmi szabályok
„B” Függelék Adatkezelési tájékoztató

Dávid Ilona sk.
elnök-vezérigazgató
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1.sz. melléklet

Felügyeleti igazolvány

 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

            

                  
 
          IGAZOLVÁNY 

              
 
 
 
 
 
Az igazolvány száma:………… 
 
 
 
 
 
            ……………… 
             A tulajdonos aláírása 

    4X4 cm-es 
   beragasztott 
       fénykép 
 

                               Ig.szám:……….. 
Igazolom, hogy 

<<NÉV>> 
A MÁV Magyar Államvasutak Zrt. 

               <<SZERVEZET>> 
                <<BEOSZTÁS>> 
Az igazolvány tulajdonosa jogosult a  
MÁV Magyar Államvasutak Zrt. területére 

belépni, ott tartózkodni. 
<<JOGOSULTSÁG>> 

ügyekben ellenőrzést, vizsgálatot folytatni, 
a zavartalan munkavégzéshez szükséges 

intézkedéseket megtenni. 
 
Budapest,<<Kiállítás Dátuma>> 
                                   
                                        PH. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hivatalos feljegyzések: 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Érv………dec.31. 
Bp…20….………… 
 
             Ph. 
……………………….. 
        aláírás 

Érv………dec.31. 
Bp…20     ………… 
 
             Ph. 
……………………….. 
        aláírás 

 
Érv………dec.31. 
Bp…20    ………… 
 
             Ph. 
……………………….. 
        aláírás 

 

Érv………dec.31. 
Bp…20…………… 
 
             Ph. 
……………………….. 
        aláírás 

Érv………dec.31. 
Bp…20 …………… 
 
             Ph. 
……………………….. 
        aláírás 

Érv………dec.31. 
Bp….20…………… 
 
             Ph. 
……………………….. 
        aláírás 
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                            2. sz. melléklet

Szolgálati megbízólevél

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*MÁV-csoportba tartozó társaság pontos megnevezése  

                      

                            
 
………………………………………… 
 
   SZOLGÁLATI MEGBÍZÓLEVÉL 
 
                   
 
 

SZÁM……………………… 

Igazolom,hogy 
…………………………………………………
…………………………………………………. 
a MÁV*……………………………..……….. 
……………(szolg. főn.)……………………….. 
…………………………………          beosztás) 
Az igazolvány tulajdonosa jogosult a MÁV 
területére belépni (az igazgatóság, szolgálati 

 tételüret )géskönőf
érintő……………................................ügyekben 

ellenőrzést és vizsgálatot folytatni, s a 
zavarmentes munkavégzéshez szükséges 

intézkedéseket megtenni. 
 
 
 
……………, 20….év……………hó……….nap 
                                       
 
                              …………………….   
                                                        aláírás 
* A nem kívánt rész törlendő 

 
 
 
 
 
 

Hivatalos feljegyzések: 
 Érv…………dec.31. 

Bp…………………
……….. 
 
                  Ph 
……………………
………….. 

Érv…………dec.31. 
Bp…………………
……….. 
 
                  Ph 
……………………
………….. 

Érv…………dec.31. 
Bp…………………
……….. 
 
                  Ph 
……………………
………….. 
                aláírás 

Érv…………dec.31. 
Bp…………………
……….. 
 
                  Ph 
……………………
………….. 

Érv…………dec.31. 
Bp…………………
……….. 
 
                  Ph 
……………………
………….. 

aláírás

Érv…………dec.31. 
Bp…………………
……….. 
 
                  Ph 
……………………
………….. 
                aláírás 
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3. sz. melléklet

Belépési engedély MÁV Zrt. munkavállalója részére

   
  

 000000  
 BELÉPÉSI ENGEDÉLY  
  
 ..…………………….. (név  
 …………………….(beosztás)  
 a MÁV Zrt. munkavállalója részére  
 Az igazolvány tulajdonosa jogosult a MÁV Zrt.  

…………. területére
 munkavégzés céljából belépni.  
  
    Ellenőrzéskor felmutatandó!                                          Érvényes:  visszavonásig
 ph.

Budapest, 2016………….. engedélyező aláírása
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4.sz. melléklet

Belépési e ngedély MÁV-csoportba tartozó társaság munkavállalója részére

    
  

 000000  
 BELÉPÉSI ENGEDÉLY  
  
 ..…………………….. (név  
 …………………….(beosztás)  
 pl.: MÁV FKG Kft.  munkavállalója részére  
 Az igazolvány tulajdonosa jogosult a MÁV Zrt.  

…………. területére
 munkavégzés céljából belépni.  
  
    Ellenőrzéskor felmutatandó!                                     Érvényes:  visszavonásig
 ph.

Budapest, 2016………….. engedélyező aláírása
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5.sz. melléklet

 Belépési engedély a MÁV Zrt. kisebbségi portfóliójába tartozó társaság munkavállalója részére

 
  

 
 000000  

  
 BELÉPÉSI ENGEDÉLY  
  
 …….. (név)…………………….(beosztás)  
 ……………………….ig.szám  
 pl.: XY Kft.     . munkavállalója részére  
 Az igazolvány tulajdonosa jogosult a MÁV Zrt.  

…………. területére
 munkavégzés céljából belépni.  
  

Az engedélyen megjelölt igazolvány egyidejű felmutatásával ..............-ig érvényes
 . ph.

Budapest, 2016………….. engedélyező aláírása
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6.sz. melléklet

Belépési engedély munkavégzéshez idegen munkavállalók részére

Nyilvántartási szám: 000/20  .

BELÉPÉSI ENGEDÉLY

a MÁV Zrt. területén történő munkavégzés helyére 

1. Belépő személy neve: ……………………………………………..........................................
Cég:………………………………………………………………………….……………….                  

2. Személyazonosításra alkalmas igazolványszáma:……………………………………………

3. A belépés (munkavégzés) helye:……………………………………………………………..

4. 

5. Belépés célja (munkavégzés megnevezése)…………………………………………………..

6. 

7. Érvényesség kezdete: 20    …………..hó ……..nap

8. Érvényesség vége:      20   …………...hó ……..nap

9. Kísérő szükséges:  igen  / nem 
Kísérő neve:…………………………………………………………………………………

Személyazonosításra alkalmas igazolvány száma:…………………………………………...

10. Egyéb megjegyzés:………………………………………………………………………….  

  
Kelt: ……………………,  …….év  ………….hó  …..nap
 

……………………………………………………..

engedélyt kiállító szervezet vezetője

                                 

p.h.

A szabálysértésekről, a szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási rendszerről szóló 2012. évi II. törvény 
225/A § (1) bekezdése szerinti szabálysértést követ el, aki a vasútállomásnak, illetve megállóhelynek az utasok használatára 
meg nem nyitott részébe engedély nélkül belép.
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7.sz. melléklet

Csoportos Belépési engedély munkavégzéshez idegen munkavállalók részére

         
   Nyilvántartási szám: ……/…..                 

CSOPORTOS BELÉPÉSI ENGEDÉLY

A MÁV Zrt. területén történő munkavégzés helyére

1. A csoport vezetőjének és a munkát végzők neve és személyazonosításra alkalmas igazolvány 
száma:

  N é v                                                               Ig.sz.
     
      …………………………………..           …………………………………
     
       ………………………………….           ………………………………...
      
       ………………………………….                   ………………………………….

      ………………………………….  cég megnevezés
2. A belépés (munkavégzés) helye: ………………………………………………………………
3. Belépés célja (munkavégzés megnevezése): …………………………………………………..
4. Érvényesség kezdete: 20    …………..hó ……..nap
5. Érvényesség vége:      20   …………...hó ……..nap
6. Kísérő szükséges:  igen  / nem 

  Kísérő neve:………………………………………………………………………………..
        Személyazonosításra alkalmas igazolvány száma:……………………………………...

7. Egyéb megjegyzés:………………………………………………………………………...
    
Kelt: ……………………,  …….év  ………….hó  …..nap
 

……………………………………………………..
engedélyt kiállító szervezet vezető

                                                                          p.h.

A szabálysértésekről, a szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási rendszerről szóló 2012. évi II. törvény 
225/A § (1) bekezdése szerinti szabálysértést követ el, aki a vasútállomásnak, illetve megállóhelynek az utasok használatára 
meg nem nyito tt részébe engedély nélkül belép.
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8.sz. melléklet

Vállalkozó vasúti társaság belépési Igazolás

Előlap 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hátlap 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vasúti társaság logója                                             sorszám: 0000 
                                                       érvényesség éve: 0000. 

 
 

aláírás, p.h. 

 
NÉV 

BEOSZTÁS 
személyazonosságot igazoló okmány(ok) száma: 00000000 

 
VASÚTI TÁRSASÁG NEVE 

Operatív szolgálati vezető mobiltelefonszáma: (00) 000 0000 
 
 
 

rendszám1, rendszám2, rendszám3 

A Vasúti társaság jelen igazolással kijelenti, hogy a MÁV 
Zrt.-vel hálózat-hozzáférési szerző éssel ren elkezik.  
A Vasúti társaság jelen okumentumon szereplő 
természetes személyen keresztül jogosult a hálózat-
hozzáférési szerző ésében szereplő jogait gyakorolni és 
köteles az abban megfogalmazott kötelezettségeit 
betartatni. A Vasúti társaság jelen igazoláson szereplő 
természetes személy munkájáért, vasúti területen történő 
jogszerű tartózko ásért felelősséggel tartozik. 
Jelen igazolás a rajta megnevezett természetes személy 
részére belépésre, valamint a vasútüzemi tevékenységének 
ellátáshoz szükséges i őszakra gépjármű behajtásra is 
jogosít. 

rendszám4, rendszám5, rendszám6 
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9.sz. melléklet

B ehajtási engedély a MÁV Zrt. szolgálati gépjárműre

3

6

2

1

BEHAJTÁSI  ENGEDÉLYBEHAJTÁSI  ENGEDÉLY 1111.1111.
MÁV Zrt. EGÉSZ TERÜLETÉREMÁV Zrt. EGÉSZ TERÜLETÉRE

BEHAJTÁSI ENGEDÉLYBEHAJTÁSI ENGEDÉLY
MÁV Zrt. EGÉSZ TERÜLETÉREMÁV Zrt. EGÉSZ TERÜLETÉRE

1111.1111.

Az engedély ki nem helyezéséből adódó

MÁV Zrt.MÁV Zrt. AAA-111AAA-111

 a gépjármű mindenkori vezetője felelős.
szabálysértésértAAA-111AAA-111

3
1
3

9

Az engedélyt jól láthatóan ki kell helyezni.
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10. sz. melléklet

Behajtási engedély a MÁV-csoportba tartozó társaság szolgálati gépjárműre

3

6

2

1

BEHAJTÁSI  ENGEDÉLYBEHAJTÁSI  ENGEDÉLY 2222.2222.
MÁV Zrt. EGÉSZ TERÜLETÉREMÁV Zrt. EGÉSZ TERÜLETÉRE

BEHAJTÁSI ENGEDÉLYBEHAJTÁSI ENGEDÉLY
MÁV Zrt. EGÉSZ TERÜLETÉREMÁV Zrt. EGÉSZ TERÜLETÉRE

2222.2222.

Az engedély ki nem helyezéséből adódó

MÁV Zrt.MÁV Zrt. BBB-222BBB-222

 a gépjármű mindenkori vezetője felelős.
szabálysértésértBBB-222BBB-222

3
1
3

9

Az engedélyt jól láthatóan ki kell helyezni.
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11. sz. melléklet

Behajtási engedély munkavállalók magántulajdonú, szolgálati céllal használt gépjárművére

3

6

2

1

BEHAJTÁSI  ENGEDÉLYBEHAJTÁSI  ENGEDÉLY 3333.3333.MÁV Zrt.  TERÜLETÉREMÁV Zrt.  TERÜLETÉRE
BEHAJTÁSI ENGEDÉLYBEHAJTÁSI ENGEDÉLY
MÁV Zrt.  TERÜLETÉREMÁV Zrt.  TERÜLETÉRE 3333.3333.

Az engedély ki nem helyezéséből adódó

MÁV Zrt.MÁV Zrt. CCC-333CCC-333

 a gépjármű mindenkori vezetője felelős.
szabálysértésértCCC-333CCC-333

3
1
3

9

Az engedélyt jól láthatóan ki kell helyezni.
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12. sz. melléklet

Idegen munkavállalók behajtási engedélye

                                              

 Nyilvántartási szám:000/20..

 

BEHAJTÁSI ENGEDÉLY

a MÁV Zrt. üzemi területén történő közlekedésre

(a MÁV Zrt. vágányhálózatán – úthálózatán történő közlekedésre)

1. A jármű, munkagép azonosító jele: (forgalmi rendszám, pályaszám, stb.) 

2. A jármű tulajdonosa és/vagy üzemeltetője:  «Cég neve» 

3. Engedélyezett közlekedési útvonal: «Hely»munkaterület

4. Az engedély érvényesség kezdete:   20   ……… hónap……. ..nap

Az engedély érvényességének vége: 20   ..………hónap………nap

5. Egyéb megjegyzés:…………………………………………………………..

……………………………………………………………………………….

Kelt:………………..20   . ……….hó……….nap

                                   …………………………………………………………. 

                                 engedélyt kiállító szervezet vezetője

                                  p.h.
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13. sz. melléklet

 

Regisztrációs igazolvány belépési és felvételkészítési engedélyhez

 száma………. 
REGISZTRÁCIÓS IGAZOLVÁNY      

Név: ……………………………………………. 
                    

  Személyazonosító ig. száma………….. 
    

Érvényes………………………… 
 
18 év alatti személynél felnőtt kísérő szükséges. 
A Regisztrációs igazolvány önmagában felvétel készítésére nem 
jogosít, csak Belépési és felvételkészítési engedéllyel együtt 
érvényes. 
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14. sz. melléklet

MÁV Zrt. 
Biztonsági igazgatóság

1087 Budapest, Könyves Kálmán krt. 54-60.

Magáncélú felvételkészítéshez Regisztrációs igazolvány kérelem

A kérelmező neve:  ……………………………………………………………………………

A kérelmező lakcíme:  ………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………….

A kérelmező születési ideje, helye: …………………………………………………………..

Személyazonosításra alkalmas igazolvány száma, ……. …………………………………..

Amennyiben a kérelmező 18 év alatti:

Kísérő neve:.…………………………………………………………………………………….

Kísérő ig. száma, …………..……………………………………………………………………

Mellékletek:

– a munkavédelmi oktatás teljesítésének igazolása,

– az igénylő által aláírt „Adatkezelési tájékoztató”, amely a felügyeleti igazolványok, szolgála-

ti megbízólevelek, belépési, behajtási engedélyek kiadási eljárásáról, használatáról, a MÁV Zrt. 

üzemi területén történő tartózkodás rendjéről szóló EVIG utasítás „B” Függeléke,

– a regisztrációs/igazgatási díj befi zetése.

Kelt:……………………20       .  …………… hónap  ……. nap

    

                                                   …………………………………..

      Aláírás
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15. sz. melléklet

B E L É P É S I  É S  M A G Á N C É L Ú  F E LV É T E L K É S Z Í T É S I 
E N G E D É LY 

Nyilvántartási szám: ……. /20   .

Név:  ...........................................................................................................................................................
Személyi okmány száma:  ..........................................................................................................................
Elérhetőség:  ...............................................................................................................................................
Kísérő szükséges: igen/nem……………………………………………………………………..
Kísérő neve:………………………………………ig. száma:…………………………………..
Érvényes az alábbi helyszín(ek)re:  ...........................................................................................................
Érvényességi idő:  ......................................................................................................................................

A belépés és felvétel készítésének célja: magáncélú felvételkészítés

Az engedély csak a megadott helyszínen történő felvételek készítésére érvényes. A felvételek elkészítése során a 
MÁV Zrt. balesetvédelmi, munkabiztonsági és vagyonvédelmi előírásait kötelesek betartani és betartatni.
Az esetleg előforduló balesetekért, károkért a MÁV Zrt. nem vállal felelősséget.

A felvételek elkészítése során a társaságok alkalmazottainak munkáját, valamint a járművek 
közlekedésének zavartalanságát, az érintett vasúti területek szabad, akadálymentes megközelíthetőségét 
biztosítani kötelesek.

Az engedély tulajdonosa a Belépési és magáncélú felvételkészítési engedélyt (alul) írja alá. Felvételkészítés 
során az engedélyt tartsa magánál, azt az érintett vasúttársaságok munkatársai, illetve a MÁV Biztonsági 
szolgálat munkatársai kérésére köteles felmutatni. 
Az engedéllyel a felvételkészítési helyszíneken a belépéskor jelentkezni kell az adott szolgálati hely 
illetékes vezetőjénél. 

Az engedély utazásra nem jogosít!

Jelen engedély csak a fent megjelölt típusú és számú személyazonosításra alkalmas igazolvány felmutatásával 
érvényes.

Felhívjuk fi gyelmét, hogy a felvételek elkészítése során a MÁV Zrt. képviselőinek, munkavállalóinak 
maradéktalanul biztosítani kell az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 
törvényben és az egyéb vonatkozó jogszabályokban foglalt jogait. 

Kelt:  

…………………………………..                                                      ………………………………...
   felvételkészítésre jogosult                                                                         engedélyt kiadó
   (18 év alatti esetében kísérő)                                                                                           
                                                                                                                         p.h.

A szabálysértésekről, a szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási rendszerről szóló 2012. évi II. törvény 
225/A § (1) bekezdése szerinti szabálysértést követ el, aki a vasútállomásnak, illetve megállóhelynek az utasok használatára 
meg nem nyitott részébe engedély nélkül belép.
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16. sz. melléklet

MÁ V Zrt. 
Biztonsági igazgatóság

1087 Budapest, Könyves Kálmán krt. 54-60.

Belépési és magáncélú felvételkészítési engedély kérelem

A kérelmező neve:  ……………………………………………………………………………

Regisztrációs igazolvány száma………………………………………………………………

18 év alatti személy esetén kísérő

Neve:…………………………………………ig. száma, ………………..……………………

A fotózás ideje: ………………………………………………………………………………..

A fotózás helyszíne/helyszínei:………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...
Melléklet: 

– befi zetés igazolása
– Regisztrációs igazolvány
– hozzájáruló nyilatkozat

                                                     …………………………………..

         Aláírás

Kísérő esetében

A kísérő által aláírt „Adatkezelési tájékoztató”, amely a felügyeleti igazolványok, szolgálati 
megbízólevelek, belépési, behajtási engedélyek kiadási eljárásáról, használatáról, a MÁV Zrt. 
üzemi területén történő tartózkodás rendjéről szóló EVIG utasítás „B” Függeléke,

Kijelentem, hogy a MÁV Zrt. adatkezeléssel kapcsolatos szabályait megismertem és azokat tudomásul 
veszem.

                              
 ……………………………………
 Kísérő aláírása
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17. sz. melléklet

MÁV Zrt. 

Magáncélú felvételkészítéshez hozzájáruló nyilatkozat

A kérelmező neve:  ……………………………………………………………………………

A Regisztrációs igazolvány száma:……………………………………………………………

A fotózás helyszíne: …………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

A fotózás ideje: ………………………………………………………………………………..

A hozzájárulás megadása: ……………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………...

Kelt:…………………….,20    .…………………hónap  …………nap 

    ………………………………………….
       Hozzájáruló neve, beosztása, aláírása

                                                                           p.h.
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18. sz. melléklet

Az engedélyek, igazolványok kiadására vonatkozó kérelmek benyújtásának helye, 
levelezési címe, elektronikus elérhetősége

Szervezet postacím e-mail
Biztonsági igazgatóság
központi irányítási szervezet

Budapest, 1087
Könyves Kálmán krt. 54.-
60. sz.

engedely.kozpont@mav.hu

név: MÁV-Zrt. engedély Központ
Területi vasútbiztonság
Budapest

Budapest, 1087
Kerepesi út 3. sz.

engedely.budapest@mav.hu

név: MÁV-Zrt. engedély Budapest
Területi vasútbiztonság
Szeged

Szeged, 6720
Tisza Lajos krt.
28-30. sz.

engedely.szeged@mav.hu

név: MÁV-Zrt. engedély Szeged
Területi vasútbiztonság
Miskolc

Miskolc, 3530
Szemere B. 26. sz.

engedely.miskolc@mav.hu

név: MÁV-Zrt. engedély Miskolc
Területi vasútbiztonság
Debrecen

Debrecen, 4024
Piac u. 18. sz.

engedely.debrecen@mav.hu

név: MÁV-Zrt. engedély Debrecen
Területi vasútbiztonság
Pécs

Pécs, 7623
Szabadság u. 39. sz.

engedely.pecs@mav.hu

név: MÁV-Zrt. engedély Pécs
Területi vasútbiztonság
Szombathely

Szombathely, 9700
Széll Kálmán u. 2.sz.

engedely.szombathely@mav.hu

név: MÁV-Zrt. engedély Szombathely
Területi vasútbiztonság
Záhony

Záhony, 4625
Európa tér 12. sz.

engedely.zahony@mav.hu

név: MÁV-Zrt. engedély Záhony
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„A” függelék

Munkavédelmi szabályok

1. Szerződéskötés
A szerződéskötéskor a MÁV-csoport képviseletében eljáró, a szerződés előkészítésével megbízott 
személy felelőssége, hogy minden, a MÁV Zrt. területén külső vállalkozó által munkavégzésre 
irányuló szerződéshez készüljön munkavédelmi melléklet. 
Az utasítás alapján a szerződő felekre vonatkozó kötelezettségeket a munkavédelmi mellékletben meg 
kell határozni, amelynek betartására a külső vállalkozót (a szerződésben) kötelezni kell.
A munkavédelmi melléklet formáját és tartalmát a MÁV-csoport társaságának munkavédelméért 
felelős szervezeti egysége határozza meg.
A külső vállalkozót kötelezni kell arra, hogy a szerződésben meghatározott munkavédelmi feltételeket 
érvényesítse a vele szerződéses jogviszonyban álló további vállalkozókkal, megbízottakkal 
(alvállalkozó, közúti fuvarozó stb.) szemben, ha azokkal a MÁV Zrt. területén végeztet munkát vagy 
nyújtat szolgáltatást. A külső vállalkozó az alvállalkozó tevékenységéért és a munkavédelmi feltételek 
betartásáért az általános kárfelelősség szabályai szerint felel.
A szerződés munkavédelmi mellékletét az érdekelt szervezeti egység vezetője részére meg kell küldeni 
kivéve, ha a szerződéskötéskor a MÁV Zrt. képviseletében eljáró vagy megbízottja a szerződésben 
foglaltak teljesítése közben folyamatosan jelen van, és a biztonsági feltételek érvényesítéséről a 
helyszínen gondoskodik.
A szerződés munkavédelmi mellékletének előkészítésébe be kell vonni az érintett terület közvetlen 
vezetőjét vagy megbízottját.
Hatósági engedélyhez kötött tevékenységre vonatkozó szerződés megkötése előtt a külső vállalkozó 
engedélyének meglétét (érvényességét és hatályosságát) a szerződéskötéskor a MÁV Zrt. 
képviseletében eljáró köteles ellenőrizni.

2. Munkaterület átadása-visszavétele
A munkaterületet annak biztonsági állapotáról történő meggyőződés után írásban kell átadni, illetve 
visszavenni a munkálatok befejezését vagy felfüggesztését követően a szerződéses jogviszonyban álló 
külső vállalkozótól.
Az átadott munkaterületen az ott munkát végzők munkairányítójának (vezetőjének) előzetes értesítése 
és hozzájárulása nélkül a MÁV Zrt. munkavállalója – a szerződésből adódó jogosultság (pl. ellenőrzés, 
előzetes minőségi átvétel, előzetes megállapodás egyidejűleg végzett munkára stb.) gyakorlása vagy 
veszélyelhárítás kivételével – a terület visszaadásáig nem végezhet munkát. 

3. A munkaterület megközelítése
A MÁV Zrt. területén lévő munkaterületet és megközelítési útvonalat (útvonalait) a szerződésben meg 
kell határozni.
Nem kell a munkaterület megközelítése céljából használt útvonalat a szerződésben meghatározni:

– ha a megközelítési útvonal a közforgalom számára megnyitott területen van, és azt a külső 
vállalkozó rendeltetésszerűen, az eredeti funkciónak és engedélyezett módnak megfelelően 
használja;

– ha a munkaterület megközelítéséhez és elhagyásához a MÁV Zrt. kísérőt biztosít, melynek 
tényét a szerződésben (pl. a megrendelőn) rögzítik.

Az útvonal rendeltetésszerű, eredeti funkciótól és engedélyezett módtól eltérő használata esetén 
a szerződés megkötése előtt vizsgálni kell az eltérő használat műszaki, biztonsági lehetőségét 
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(terhelhetőség, közlekedésbiztonság stb.). Az eltérő használat módját a szerződésben meg kell 
határozni (pl.: utas peronon gépkocsival történő közlekedés).

4. Közlekedés, anyagmozgatás, szállítás a vasúti vágányok között
Vasúti vágányok közötti és a vasúti vágányokat keresztező közlekedésnél a külső vállalkozó a az egyes 
veszélyes tevékenységek biztonsági követelményeiről szóló szabályzatok kiadásáról
szóló 17/1993. (VII. 1.) KHVM rendelet valamint a MÁV Zrt Munkavédelmi Szabályzatában és a helyi 
végrehajtási utasításokban meghatározottakat köteles betartani.

Az e szabályokra kimutathatóan oktatásban részesített külső vállalkozók és munkavállalóik a 
munkaterületnek minősülő vágányok közötti területen vagy a kijelölt közlekedési útvonalon kísérő 
nélkül közlekedhetnek.

5. Közlekedés saját járművel
 A külső vállalkozó járművével a MÁV Zrt. üzemi területén a szerződés teljesítéséhez kapcsolódó 
munkavégzéssel összefüggésben csak a MÁV Zrt. Biztonsági igazgatósága által kiadott engedéllyel 
közlekedhet.
 A közlekedési jogosultságot igazoló bizonylatot (engedély, igazolás) a jármű vezetője köteles magánál 
tartani, azt ellenőrzés esetén felmutatni.

6.  Munkavégzés
A MÁV Zrt. területén a külső vállalkozók munkát és/vagy szolgáltatást csak szerződés, vagy írásbeli 
megrendelés alapján végezhetnek, illetve nyújthatnak.
A szerződésben foglaltak betartatásáról – saját munkavállalója vonatkozásában – a külső vállalkozó 
köteles kimutatható módon gondoskodni.
A külső vállalkozó az átadott, vagy a szerződés szerint közösen használt MÁV Zrt. munkaterületen 
kívül a MÁV Zrt. más területén munkát nem végezhet.
Villamos vontatási berendezések közelében a az E.101.; E.102. sz. utasításokban foglaltaknak 
megfelelően szabad csak munkát végezni.

7. Felügyelet alatti munkavégzés
A munkavégzés munkavédelmi szempontból történő összehangolását (továbbiakban: felügyeletet) 
ellátó személy a munkavállalók felügyeletét köteles úgy ellátni, hogy a munkavégzés a MÁV Zrt., 
illetve a külső vállalkozó és a munkavégzés hatókörében tartózkodók személyi biztonságát, egészségét 
és a forgalom lebonyolítását ne veszélyeztesse.
A felügyeletet ellátó személyt a munkáltatója más tevékenységgel is megbízhatja, ha a felügyelet 
ellátása nem igényel folyamatos jelenlétet vagy odafi gyelést.
A felügyelet ellátásával megbízott munkavállaló – személy- és közlekedésbiztonságra vonatkozó – 
utasításait a külső vállalkozó köteles betartani és betartatni.
Ha a felügyeletet ellátó személy a MÁV Zrt. munkavállalója, a felügyelet kizárólag a vasútüzemi 
munkák jellegéből adódó biztonsági szabályok betartására irányul, de jogosult az általa aggályosnak 
vagy veszélyesnek ítélt esetekben is eljárni.
A felügyelet nem terjed ki a külső vállalkozó – szerződésben foglaltak teljesítésére irányuló – 
szakirányú és egyéb tevékenységére vonatkozó biztonsági előírások és az elvárható ismeretekből 
következő magatartási szabályok betartásának ellenőrzésére vagy betartatására.
A felügyelet ellátásával csak a tevékenység jellegének megfelelő, a felügyelet ellátására szakmailag és 
orvosilag alkalmas személyt szabad megbízni.
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A felügyeletet ellátó személynek folyamatosan a helyszínen, vagy a helyszín áttekintésére alkalmas 
helyen kell tartózkodnia, ha a munkavégzés jellege, a munkaterület áttekinthetősége, illetve a 
vasútüzem és szolgáltatásait igénybevevők biztonsága ezt szükségessé teszi.

A folyamatos jelenlét szükségességét a szerződésben meg kell határozni, és a munkavégzési 
engedélyen fel kell tüntetni.
Ha a helyszín áttekintése nem oldható meg, a felügyeletet ellátó személy és a távolabb tartózkodók 
között rádióval vagy más alkalmas módon a kommunikációt biztosítani kell.

8. Pályalétesítményekre vonatkozó kiegészítő szabályok
Pályaépítési és fenntartási munkáknál, műtárgyak építésénél és fenntartásánál az előzőekben 
foglaltakon kívül be kell tartani a D.2.; D.3.; D.5. sz., a távközlő és biztosítóberendezéseket érintő 
munkáknál a TB.1. sz. utasítás vonatkozó szabályait, valamint a szerződést kötő felek által a biztonság 
szempontjából fontosnak tartott – szerződésben vagy más megállapodásban (pl. közösen elkészített 
központi technológiában) rögzített – egyéb előírásokat.

9. A munkavégzés felfüggesztése
A MÁV Zrt. felügyeletet ellátó munkavállalója, vagy az ellenőrzésre jogosult személy, munkavégzést 
azonnal leállíthatja:  

– ha a foglalkoztatás, vagy a munkaeszközök használata, vagy a biztonsági intézkedések 
betartásának hiánya a MÁV Zrt. munkavállalóit, ügyfeleit, vagy a vasúti közlekedés 
biztonságát, vagy a vagyonbiztonságot veszélyezteti,

– ha a munkavégzés a szerződésben foglaltaktól és a kiadott engedélyektől eltér.
A munkavégzés leállítását írásban is a külső vállalkozó tudomására kell hozni.

10.   Oktatás 
Azon munkavállalók, akik a MÁV Zrt. területén munkát végeznek, kötelesek megismerni a Társaság 
tevékenységéből adódó speciális kockázatokat, amelyek őket érhetik a munkájuk során és kötelesek 
betartani a Társaság munkáltatói biztonsági előírásait, intézkedéseit. 
Az érintett munkavállalókat a rájuk vonatkozó szabályokra ki kell oktatni, és az oktatás tényét írásban 
rögzíteni kell (rendkívüli oktatás keretében).
A Társaság azon helyi vezetője, vagy az általa megbízott – és a munkabiztonsági szakelőadó által 
kioktatott – vezető munkavállalója, aki más munkáltató munkavállalóinak tevékenységéért felelős, a 
munkavégzés megkezdése előtt köteles megtartani az oktatást a belépési engedéllyel rendelkező külső 
munkavállalóknak a helyi sajátosságokból, majd az oktatás tényét oktatási naplóban rögzítenie kell és 
azt a kioktatott személyekkel alá kell íratnia. 

11. Balesetek, rendkívüli események
A külső vállalkozó köteles a személyi sérüléssel járó és/vagy dologi kár következményű baleseteket 
és a kialakult veszélyhelyzeteket a MÁV Zrt. szerződő szerve vagy az általa megbízott MÁV Zrt. 
szervezet részére azonnal bejelenteni, ha a MÁV Zrt. közlekedésbiztonságát, alkalmazottainak vagy 
ügyfeleinek személyi vagy vagyonbiztonságát veszélyezteti.
Baleset vagy veszélyeztetés esetén bármelyik szerződő fél közös vizsgálatot igényelhet, amelynek a 
másik szerződő fél köteles eleget tenni.
A közlekedésbiztonságot veszélyeztető esetek és balesetek vizsgálata alkalmával a külső vállalkozó 
magára nézve is kötelezően tudomásul veszi a MÁV Zrt. Balesetvizsgálati Utasításban előírtakat, és 
biztosítja a vizsgálat lefolytatásához szükséges feltételeket. 
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„B”  függelék

Adatkezelési tájékoztató
a MÁV Zrt. területére beléptetéshez kapcsolódó adatkezelésről1

Adatkezelő 
Megnevezése: MÁV Magyar Államvasutak Zártkörűen Működő Részvénytársaság 
Címe: 1087 Budapest, Könyves Kálmán krt. 54-60.
Levelezési címe: 1426 Budapest Pf.:98
Honlap címe: www.mavcsoport.hu
Adatkezelésre vonatkozó jogszabályok, belső szabályok

- az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. tör-
vény (Infotv.),

- a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magánnyomozói tevékenység szabályairól szóló 2005. 
évi CXXXIII. törvény,

- a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. 
törvény,

- a felügyeleti igazolványok, szolgálati megbízólevelek, belépési, behajtási engedélyek kiadási el-
járásáról, használatáról, a MÁV Zrt. üzemi területén történő tartózkodás rendjéről szóló MÁV el-
nök-vezérigazgatói utasítás.

Adatkezelés célja
Az adatkezelés célja a MÁV Zrt. üzemi területének védelme érdekében a felügyeleti igazolványok, 
szolgálati megbízólevelek, belépési, behajtási engedélyek kiadása, nyilvántartása, használatának 
ellenőrzése, az üzemi területén történő jogszerű tartózkodás biztosítása.
Adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja alapján az érintett hozzájárulása.
Adatok forrása 
Az érintett közvetlen, illetve munkáltatójának közvetítésével történő adatközlése.
Kezelt adatok köre

- Felügyeleti igazolvány, Szolgálati megbízólevél: név, munkáltató szervezeti egység megnevezé-
se, beosztás, törzsszám, ellenőrzési, vizsgálati és intézkedési jogosultság illetékessége, hatásköre

- Munkavállalók Belépési engedélye: név, szolgálati hely, beosztás, törzsszám/személyigazolvány 
szám, a használat területi korlátozása.

- Idegen munkavállalók Belépési engedélye: név, személyazonosításra alkalmas igazolvány szám, 
munkáltató megnevezése, konkrét munkavégzés tartalma, helyszíne, időtartama.

- Szolgálati célú Behajtási engedély: forgalmi rendszám, jármű típus, szolgálati hely. 
- Szolgálati célú Behajtási engedély magángépjárműre: forgalmi rendszám, jármű típus, járműve-

zető neve, személyazonosításra alkalmas igazolvány szám, elérhetőség (telefonszám), a szolgá-
lati célú indokoltság megjelölése.

- Idegen munkavállaló Behajtási engedélye: forgalmi rendszám, munkagép-azonosító adatai jármű 
típus, a munkavégzés megjelölése, időtartama.

- Regisztrációs igazolvány: kérelmező neve, lakcíme, születési ideje, helye, személyazonosításra 
alkalmas igazolvány száma, kísérő adatai.

- Belépési és magáncélú felvételkészítési engedély: kérelmező neve, regisztrációs igazolvány szá-
ma.

1  Az adatkezelési tájékoztató tartalmát tudomásul vétel és az adatkezelési hozzájárulás megtétele végett el kell juttatni a sze-
mélyes adatkezeléssel érintettek számára.
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Az adatok megismerésére jogosult személyek köre
A MÁV Zrt. Biztonsági igazgatóság adatfeldolgozásra kijelölt munkatársai. Az engedélyt kiállító, a 
kiállítását jóváhagyó illetve a kiadott engedélyeket nyilvántartó személyek.
Adatkezelés időtartama
A Társaság a személyes adatokat az iratok megőrzésére vonatkozó jogszabályok és belső szabályzatok 
szerint előírt időtartamig, legfeljebb 10 évig őrzi meg.
Adatbiztonsági intézkedések
A MÁV Zrt. megfelelő biztonsági intézkedéseket tett annak érdekében, hogy a személyes adatokat 
védje a jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy 
megsemmisítés, valamint a véletlen megsemmisülés és sérülés ellen.
A MÁV Zrt. gondoskodott az adatokhoz hozzáférő munkavállalók adatvédelmi követelményekre 
vonatkozó megfelelő tájékoztatásáról.
Adatok forrása, adattovábbítás
Az érintett által megadott személyes adatok közvetlenül, illetve – a MÁV Zrt. szerződéses kapcsolatai 
közvetítésével – a munkáltató által kerülnek megküldésre a MÁV Zrt., mint adatkezelő számára.
Az érintettek jogai 
A személyes adataira vonatkozóan az adatkezelés időtartamán belül megilleti a tájékoztatáshoz, adatok 
helyesbítéséhez, zárolásához való jog, valamint a tiltakozás joga.
A jogosult személy az adatkezelés időtartamán belül tájékoztatást kérhet a személyes adatai 
kezeléséről.  A MÁV Zrt. a kérelem benyújtásától számított legrövidebb idő alatt, legfeljebb azonban 
25 napon belül írásban, közérthető formában tájékoztatja az érintettet az általa kezelt adatairól, az 
adatkezelés céljáról, jogalapjáról, időtartamáról, továbbá – amennyiben az adatok továbbítására is sor 
került – arról, hogy kik és milyen célból kapják vagy kapták meg az adatokat. A belépésre jogosult 
személy az adatkezelés időtartamán belül kérheti, hogy a MÁV Zrt. a személyes adatait helyesbítse.
Kérheti továbbá, hogy a MÁV Zrt. zárolja a személyes adatot, ha az adatok végleges törlése sértené az 
érintett jogos érdekeit. Az így zárolt személyes adat kizárólag addig kezelhető, ameddig fennáll az az 
adatkezelési cél, amely a személyes adat törlését kizárta.
Tiltakozhat személyes adatának kezelése ellen, amennyiben a személyes adatok kezelése vagy 
továbbítása kizárólag a MÁV Zrt. vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez vagy az adatátvevő, 
illetve harmadik személy jogos érdekének érvényesítéséhez szükséges.
Jogorvoslati lehetőségek
Amennyiben a jogosult személy álláspontja szerint a MÁV Zrt. megsértette valamely, az adatkezelésre 
vonatkozó törvényi rendelkezést, akkor az általa vélelmezett jogellenes adatkezelés megszüntetése 
érdekében elsőként a MÁV Zrt. belső adatvédelmi felelőséhez fordulhat az adatvedelem@mav.hu 
elérhetőségen. Kezdeményezheti továbbá a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság 
(levelezési cím: 1530 Budapest, Pf.: 5., elektronikus levelezési cím: ugyfelszolgalat@naih.hu), illetve 
a lakóhelye vagy a tartózkodási helye szerinti bíróság eljárását.
Az adatkezelés nyilvántartási száma
Az adatkezeléshez kapcsolódó Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság nyilvántartási 
szám a MÁV Zrt. honlapján megtalálható.

Az adatkezeléssel kapcsolatos tájékoztatót megismertem és hozzájárulok adataim fentiek szerinti 
kezeléséhez.

Budapest, 20………..

………………………………..                                                     ………………………………….
név                                                                                                   aláírás
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16/2016. (V. 13. MÁV ÉRT. 8.)  EVIG SZ. 
UTASÍTÁS

A MÁV ZRT. KEGYELETI UTASÍTÁSA

1.0 AZ UTASÍTÁS CÉLJA

A MÁV Zrt. munkavállalói, valamint a MÁV Zrt. ér-
dekében jelentős tevékenységet kifejtő egyéb szemé-
lyek vonatkozásában a megemlékezés, kegyelet mél-
tó formában történő kifejezésre juttatása szabályainak 
meghatározása.

2.0  HATÁLY- ÉS FELELŐSSÉG 
MEGHATÁROZÁSA

2.1 Az utasítás személyi hatálya

Az utasítás személyi hatálya kiterjed a MÁV Zrt. vala-
mennyi szervezeti egységére és munkavállalójára.
Az utasítás hatálya nem terjed ki a közfoglalkoztatási 
jogviszony keretében foglalkoztatott természetes sze-
mélyekre.

2.2  Az utasítás kidolgozásáért és karbantartásáért 
felelős

A Humánerőforrás vezérigazgató-helyettesi szervezet 
Operatív HR igazgató 

3.0 FOGALMAK MEGHATÁROZÁSA

3.1 Munkavállaló: Ezen utasítás alkalmazása szempont-
jából munkavállaló alatt valamennyi, a MÁV Zrt.-vel 
munkaviszonyban álló illetve a már nyugdíjazott munka-
vállalók közül azokat kell érteni, akik aktív munkavégzé-
sük időtartama alatt valamilyen vonatkozásban a Társa-
ság szempontjából meghatározó jelentőségű tevékenysé-
get fejtettek ki. A munkavállalóval egy tekintet alá esnek 
a MÁV Zrt. Igazgatósága és felügyelőbizottsága tagjai is.

Meghatározó jelentőségű tevékenység: kiemelkedő 
szakmai teljesítményével hozzájárult a MÁV Zrt. ered-
ményes működéséhez, és legalább huszonöt évig a Tár-
saságnál munkaviszonyban állt, vagy a főtevékenységi 
kör vezető egyéni elbírálása szerint kiemelkedő szak-
mai teljesítménye alapján erre érdemes.

3.2 Ezen utasítás rendelkezéseit a 3.1 pontban foglalta-
kon túlmenően a Magyar Állam, a közigazgatás illetve 
a közélet kiemelkedő személyiségei vonatkozásában is 
alkalmazni kell.

3.3 Saját halott olyan személy, akinek vonatkozásá-
ban a közvetlen hozzátartozó közreműködésével vagy 
indokolt esetben, a közvetlen hozzátartozó nélkül is a 
temetés valamennyi költségét, ideértve a gyászruházat, 
a helyben szokásos halotti tor, illetve a sírkőállítás költ-
ségét is a MÁV Zrt. viseli.

3.4 Társaság: a MÁV Zrt. és a MÁV Zrt. egyszemélyes 
társasága és a többségi tulajdonában lévő leányvállalata.

3.5 A megemlékezés tárgyai:

koszorú: közepes méretű, 20 szálas, élővirág felhasz-
nálásával készített és az arculati könyvben előirt sza-
laggal és az alkalomhoz illő felirattal ellátott lehet,

távirat: dísztávirat, amely az alkalomhoz illő szöveg-
gel, és a MÁV Zrt. aláírással ellátva, postai úton a meg-
adott levelezési címre kerül feladásra,

gyászlobogó: a MÁV Zrt. tulajdonában vagy jogsze-
rű használatában levő épületeken a mindenkor hatályos 
lobogózásról szóló utasításban meghatározott módon 
kerül elhelyezésre. Az utasítás kiadásakor a 28/2004 
VIG. utasítás az épületek állandó és ideiglenes jellegű 
feldíszítésének, név-és emléktáblákkal történő ellátásá-
nak rendjéről szóló utasítás szerint.

3.6 Közvetlen hozzátartozó: Jelen utasítás alkalmazá-
sában közvetlen hozzátartozó alatt a Polgári Törvény-
könyvben (továbbiakban:Ptk) közeli hozzátartozóként 
megjelölt személyt és az élettársat kell érteni.

Közeli Hozzátartozó: A Ptk. 8:1. § (1) bekezdése alap-
ján a házastárs, az egyeneságbeli rokon, az örökbefo-
gadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az örökbefoga-
dó-, a mostoha- és a nevelőszülő és a testvér.

Egyeneságbeli rokon: A Ptk. 4:96. § (1) bekezdése 
alapján egyenesági a rokonság azok között, akik közül 
az egyik a másiktól származik.

4.0 AZ UTASÍTÁS LEÍRÁSA

4.1 A MÁV Zrt-vel munkaviszonyban álló elhunyt 
munkavállalók vonatkozásában a MÁV Zrt. Kollek-
tív Szerződésében meghatározott juttatásokon kívül a 
megemlékezés koszorúzás, illetve gyászlobogó kihe-
lyezésével történhet az elhunyt munkavállaló munkál-
tatói jogkört gyakorló vezető rendelkezésének a 3.1. 
pontban foglaltak fi gyelembevételével.

4.2 A MÁV Zrt. elhunyt nyugdíjazott munkavállalói vonat-
kozásában a megemlékezés koszorúzás vagy távirat feladá-
sa útján, illetve gyászlobogó kihelyezésével juttatható ki-
fejezésre a nyugdíjazott volt munkavállaló utolsó érintett 
szolgálati főnökség vezetője, − amennyiben az utolsó szol-
gálati főnökség megszűnt vagy nem állapítható meg − a fő-
tevékenységi kör vezető döntésének függvényében.

4.3 A Magyar Állam, a közigazgatás, illetve a közélet ki-
emelkedő személyiségei vonatkozásában a megemléke-
zés koszorúzás, illetve gyászlobogó kihelyezésével jut-
tatható kifejezésre, az illetékes közigazgatási szerv ren-
delkezésére is fi gyelemmel a főtevékenységi kör vezető 
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dönt, hogy a Társaság mely szervezetei emlékeznek meg 
koszorúzással illetve gyászlobogó kihelyezésével. 

4.4 A humánerőforrás vezérigazgató-helyettes kizáró-
lagos döntési jogkörébe tartozik

– saját halottá nyilvánítás,
– a teljes hálózatra kiterjedő lobogózás elrende-

lése.

Az erre irányuló kérelmeket a főtevékenységi kör ve-
zető jóváhagyásával az operatív HR igazgató útján le-
het előterjeszteni.

4.5 A kegyelet kifejezésre juttatásával összefüggő költ-
ségek viselésének kötelezettsége a létszámban tartó 
vagy az egyébként érintett szolgálati főnökséget terheli.

5.0  HIVATKOZÁSOK, MÓDOSÍTÁSOK, 
HATÁLYON KÍVÜL HELYEZÉSEK

Ezen utasítás alkalmazása során fi gyelemmel kell len-
ni a MÁV Zrt. Kollektív Szerződés 70. §-ára, valamint 

a 28/2004 VIG. utasítás az épületek állandó és ideigle-
nes jellegű feldíszítésének, név-és emléktáblákkal tör-
ténő ellátásának rendjéről szóló utasításra 

Az utasítás hatályba lépésével egyidejűleg a 22/2003. 
VIG számú utasítás hatályát veszti.

6.0 HATÁLYBA LÉPTETŐ RENDELKEZÉS

Az utasítás a MÁV Értesítőben történő megjelenését 
követő napon lép hatályba .

7.0 MELLÉKLETEK JEGYZÉKE

Ezen utasításhoz melléklet nincs.

Dávid Ilona sk.
elnök-vezérigazgató
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KÖZLEMÉNY

Belépési engedély érvénytelenítése

A Területi Igazgatóság Szombathely Pályafenntartási Szakasz Tapolca létszámába tartozó Szász Ernő 
pályamunkás részére kiadott 000272/2016. számú Belépési engedély elveszett.
Az eseményről jegyzőkönyv készült. Fenti sorszámú Belépési engedély érvénytelen, azt megtalálás, 
vagy felmutatás esetén be kell vonni és a Biztonsági Igazgatóság részére meg kell küldeni.
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Szerkeszti a MÁV Zrt. Jogi Igazgatóság. 1087 Budapest, Könyves Kálmán körút 54-60. Telefon: 511-3105
Szerkesztésért felelôs a Szerkesztôbizottság.

Kiadja a MÁV Zrt. Felelôs kiadó: Dr. Siska Judit.
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